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٠ؼزجش ِجٍظ الإداسح فٟ أٞ جّؼ١خ أ١ٍ٘خ ِغؤٚلا ػٓ ج١ّغ أػّبٌٙب ٚٔشبؽبرٙب. وّب أٔٗ اٌّغؤٚي لب١ٔٛٔبً، ٚأخلال١ب 

إْ اٌّجٍظ ثبػزجبسٖ ٘ٛ ١٘ئخ ارخبر اٌمشاس، ٍِمٝ ػٍٝ ػبرمٙب اٌؼذ٠ذ ِٓ  ،ِٚب١ٌب ػٓ عٍٛن إٌّظّخ ٚأدائٙب

 .اٌّغؤ١ٌٚبد

، ٚرمغ  انذٔر انذاعى ، ٔانذٔر انقٛاد٘/ انحكى ٔانسهطت٠ٕٚمغُ دٚس ِجٍظ الإداسح اٌٝ ِجب١ٌٓ أعبع١١ٓ ّ٘ب: 

 :غخ اٌزب١ٌخج١ّغ اٌّغؤ١ٌٚبد ػّٓ اٌذٚس٠ٓ اٌغبثم١ٓ، ٠ّٚىٓ إ٠جبص٘ب ثبٌّغؤ١ٌٚبد اٌؼششح اٌشئ١

 

ىوظمهامىومسؤولواتىمجلسىإدارةىالجمطى
 ت:تحذٚذ رسانت، ٔرؤٚت ٔئطار انعًم الاستزاتٛجٙ نهجًعٛ -1

٠ٍزضَ اٌّجٍظ ثٛػغ اٌشعبٌخ ِٚشاجؼزٙب ثشىً دٚسٞ، ِٓ أجً اٌزثجذ ِٓ دلزٙب ٚطلاد١زٙب. ٠ٚجت ػٍٝ وً 

٠ؼًّ اٌّجٍظ ػٍٝ رط٠ٛش إؽبس اٌؼًّ ػؼٛ فٟ اٌّجٍظ أْ ٠فُٙ اٌشعبٌخ ٠ٚؤد٠ٙب ٠ٚغؼٝ اٌٝ ٔشش٘ب ، وّب 

  الاعزشار١جٟ ٌٍجّؼ١خ ثّب ٠ٕغجُ ِغ رٛجٙبد اٌذٌٚخ

 انًٓاو :  

 ٚػغ اٌشعبٌخ ٚرذذ٠ثٙب . 

 الإٌٙبَ ٚاٌم١بدح . 

 ِ٠ٚجت أْ ٠جمٝ إٌظبَ اٌذاخٍٟ ثّب ٠زٛافك ِغ أٔظّخ اٌٍّّىخ شاجؼخ ٌٕظبَ اٌذاخٍٟ ػٕذ اٌؼشٚسح ،

   . خاٌؼشث١خ اٌغؼٛد٠

  ٚإلشاس اٌغ١بعبد اٌؼبِخ ٌٍجّؼ١خرط٠ٛش . 

 

  تعٍٛٛ يذٚز انجًعٛت -2

ٗ/٘ب ثشىً دٚسٞ، ٌٍزؤوذ ِٓ أٔٗ/٘ب ئٌّجٍظ ػٍٝ ِشاجؼخ ٚرم١١ُ أداإْ اٌّذ٠ش ِغؤٚي ػٓ إداسح اٌجّؼ١خ ، ٠ٚؼًّ ا

اٌّجٍظ رمَٛ ثزٕف١ز اٌٛطف اٌٛظ١فٟ، ٚرٛف١ش اٌم١بدح اٌّلائّخ، ٚاٌزخط١ؾ ٚاٌزٕف١ز ٌجشاِج اٌجّؼ١خ . وّب ٠ىْٛ 

ِغؤٚلا ػٓ الإثمبء ػٍٝ اٌّذ٠ش أٚ طشفٗ/٘ب. وّب ٠غؼٝ اٌّجٍظ ٌٍزٛطً إٌٝ رٛافك ثشؤْ اٌٛطف اٌٛظ١فٟ 

، ٚفك الأطٛي اٌّزجؼخ فٟ ػ١ٍّبد اٌزٛظ١ف، دزٝ ٠جذ شخظبً ِؤ٘لاً  ٍْ ٌّذ٠ش اٌّشوض، ٚأْ ٠جشٞ ػ١ٍّخ ثذًثٍ ِزؤ

 .  ٌىٟ ٠زجٛأ إٌّظت

 انًٓاو: 

  ٌٍّٟذ٠ش ٚرذذ٠ثٗ ٌٍزؤوذ ِٓ أٔٗ ِٕبعت ٌغ١بق اٌؼًّ ٚرطٛسارٗ ٌّؤعغخِشاجؼخ اٌٛطف اٌٛظ١ف. 

 إجشاء ِمبثلاد ٌٍّششذ١ٓ اٌّؤ١ٍ٘ٓ ٌٍّٕظت. 

 رؼ١١ٓ ِذ٠ش اٌجّؼ١خ . 

 ٕٗرٛج١ٗ ِذ٠ش اٌجّؼ١خ ثؼذ رؼ١١. 
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 .دعى أداء انًذٚز ٔيزاجعتّ -3

اٌلاص١ِٓ ِٓ أجً رذم١ك ٠ؼًّ اٌّجٍظ ػٍٝ اٌزذمك ِٓ دظٛي ِذ٠ش اٌجّؼ١خ ػٍٝ اٌذػُ اٌّؼٕٛٞ ٚإٌّٟٙ 

 . أ٘ذاف اٌجّؼ١خ

 انًٓاو: 

 ٠مَٛ سئ١ظ اٌّجٍظ، ثبٌششاوخ ِغ الأػؼبء، ثبرخبر اٌمشاس ثشؤْ اٌزم١١ُ اٌذٚسٞ لأداء ِذ٠ش اٌجّؼ١خ . 

 ًإرا دػذ اٌؼشٚسح، ٠مَٛ اٌّجٍظ ثئٔٙبء ػًّ اٌّذ٠ش ٚاٌجذء ثبٌجذث ػٓ ثذ٠. 

 

    ضًاٌ انتخطٛظ انفعال نهجًعٛت -4

٠ٚغبػذْٚ فٟ  الاعزشار١ج٠ٟؼًّ أػؼبء ِجٍظ الإداسح ٠ٚشبسوْٛ ثشىً فبػً ِغ اٌؼب١ٍِٓ فٟ ػ١ٍّخ اٌزخط١ؾ 

 .رٕف١ز الأ٘ذاف اٌّخططخ

 انًٓاو: 

 ٜاٌّشبسوخ فٟ ػ١ٍّخ اٌزخط١ؾ الاعزشار١جٟ ٚإلشاس خطؾ اٌزٕف١ز ثؼ١ذح اٌّذ. 

 رط٠ٛش اٌغ١بعبد اٌّزؼٍمخ ثؤؽش اٌؼًّ ٚإلشاس٘ب. 

  ٟرط٠ٛش اٌخطخ الاعزشار١ج١خ ٌٍجّؼ١خاٌّشبسوخ ف  . 

 

 ضًاٌ تٕفز انًٕارد انًانٛت ٔانبشزٚت انًُاسبت -5

إْ رٛف١ش اٌّٛاسد اٌىبف١خ ٌٍجّؼ١خ، ٌىٟ رؤدٞ سعبٌزٙب، رؼزجش إدذٜ أُ٘ ِغؤ١ٌٚبد اٌّجٍظ. ٠ٚؼًّ اٌّجٍظ ػٍٝ رذم١ك 

 :اٌّٙبَ اٌزب١ٌخ

 انًٓاو: 

 ِٓ ٓأجً رٛف١ش اٌزجشػبد ٚإٌّخ ٠ؼًّ ثبٌششاوخ ِغ ِذ٠ش اٌجّؼ١خ ٚاٌؼب١ٍِ  . 

 ٠جمٝ ػٍٝ اؽلاع ٚدسا٠خ ثبٌخذِبد اٌزٟ ٠زُ رمذ٠ّٙب ٚاٌّٛاسد اٌّب١ٌخ ٚاٌجشش٠خ اٌّطٍٛثخ ٌزٌه. 

 ِٟشاجؼخ ٔظبَ اٌشٚارت ٚاٌغٍُ اٌٛظ١ف. 

 ٓٚػغ اٌغ١بعبد ٚالإجشاءاد اٌخبطخ ثض٠بدح الأجٛس ٚاٌّضا٠ب ٚالإجبصاد ٌٍّٛظف١. 

 

 ئدارة انًٕارد بفعانٛت -6

اٌّجٍظ ٌٛػغ ِٛاصٔخ ع٠ٕٛخ ٚٚجٛد اٌشلبثخ اٌّب١ٌخ اٌّلائّخ، ٚرٌه ٌىٟ ٠ظً ِغبئلا أِبَ اٌّبٔذ١ٓ  ٠غؼٝ

 ٚالأػؼبء، ٠ٚؼّٓ اعزّشاس الإػفبءاد اٌؼش٠ج١خ
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 انًٓاو: 

 اٌشلبثخ اٌّغزّشح ٌٍٛػغ اٌّبٌٟ رجؼب ٌٍّٛاصٔخ اٌغ٠ٕٛخ اٌزٟ رُ إلشاس٘ب. 

 ّؼ١خ اٌؼبِخ ٚإلشاس٘بِشاجؼخ اٌّٛاصٔخ اٌغ٠ٕٛخ ٌؼشػٙب ػًٍٝ اٌج. 

 ِشالجخ اٌٛػغ اٌّبٌٟ ٌٍجّؼ١خ  . 

  ِٗشاجؼخ ث١بٔبد اٌزذل١ك اٌّبٌٟ ٚالاجزّبع ثبٌّغؤ١ٌٚٓ اٌّب١١ٌٓ، ِٓ أجً رظ٠ٛت ٔزبئج اٌّذلك ٚرٛط١بر

 . إرا دػذ اٌؼشٚسح

 ارخبر اٌمشاساد الاعزثّبس٠خ اٌزٟ رظت فٟ ِظٍذخ اٌجّؼ١خ . 

  ٟٔٙب٠خ اٌغٕخ ِغ ِٛاصٔخ اٌغٕخ اٌّب١ٌخ اٌجذ٠ذحِشاجؼخ اٌج١بٔبد اٌّب١ٌخ ٚإلشاس٘ب ف. 

 رمذ٠ُ اٌزمبس٠ش الإداس٠خ ٚاٌّب١ٌخ اٌغ٠ٕٛخ ٚأٞ خطؾ أٚ ِشبس٠غ ِغزمج١ٍخ ٌٍجّؼ١خ اٌؼبِخ. 

 

 .تحذٚذ بزايج انجًعٛت ٔخذياتٓا ٔيزاقبتٓا -7

ؤوذ ِٓ اٌزضاَ ِشبس٠غ ،  ٚاٌزالاعزشار١ج١خ٠ؼًّ اٌّجٍظ ػٍٝ رذذ٠ذ اٌجشاِج الأوثش أغجبِب ٚسعبٌخ اٌجّؼ١خ ٚخطزٙب 

 .اٌجّؼ١خ ٚأغجبِٙب ِغ الأ٠ٌٛٚبد اٌز٠ّٕٛخ فٟ اٌٍّّىخ اٌؼشث١خ اٌغؼٛد٠خ ، ِٚزبثؼخ رٕف١ز٘ب ثب١ٌّٕٙخ اٌلاصِخ

 انًٓاو: 

 إلشاس خطؾ اٌؼًّ اٌزفظ١ٍ١خ اٌّغزّذح ِٓ خطخ اٌؼًّ اٌغ٠ٕٛخ. 

  اٌزٟ رجش٠ٙب ١٘ئبد ِشاجؼخ أٚ رم١١ُ رٍمٟ اٌزمبس٠ش اٌذٚس٠خ ِٓ ِذ٠ش اٌّشوض دٛي أػّبي اٌّشاجؼخ وبفخ

 .خبسج١خ

 ثذث الأٚػبع اٌزٟ لذ رزطٍت اٌزغ١١ش فٟ اٌجشاِج ٚاٌخذِبد. 

 رشى١ً اٌٍجبْ اٌلاصِخ ٌزذغ١ٓ اٌؼًّ، ٚرذذ٠ذ ِجبلاد ػٍّٙب ػّٓ اٌّجٍظ. 

 

   تحسٍٛ انصٕرة انعايت نهجًعٛت -8

الأػؼبء، ٚاٌجّٙٛس ٚالإػلاَ. ٠ٚغؼٝ اٌّجٍظ اٌٝ ٠شىً اٌّجٍظ اٌظٍخ الأعبع١خ ٌٍجّؼ١خ   ثبٌّجزّغ، ثّب ف١ٙب 

رٛػ١خ سعبٌخ اٌجّؼ١خ، ٚ إٔجبصارٙب، ٚأ٘ذافٙب ٌٍجّٙٛس، ثبلإػبفخ إٌٝ اٌذظٛي ػٍٝ رؤ١٠ذ شخظ١بد ِّٙخ فٟ 

اٌّجزّغ، رشىً ػٕبطش ِّٙخ فٟ الاعزشار١ج١خ اٌشبٍِخ ٌٍؼلالبد اٌؼبِخ. وّب ٠غؼٝ اٌّجٍظ اٌٝ اٌذفبع ػٓ 

 .رٙب ٚاٌذشص ػٍٝ عّؼزٙب ِٚظذال١زٙب ػٍٝ اٌظؼذ وبفخاٌجّؼ١خ ٚرؼض٠ض طٛس

 انًٓاو: 

 رش٠ٚج اٌجّؼ١خ ػّٓ الأؽش الأ١ٍ٘خ، ٚاٌخبطخ ٚاٌذى١ِٛخ ثبٌطش٠مخ إٌّبعجخ. 

 ِشاجؼخ اٌزمش٠ش اٌغٕٛٞ، ٚإٌششح اٌزؼش٠ف١خ ثبٌجّؼ١خ ٚاٌىز١جبد اٌزٟ رشٚجٙب. 
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 نٛاث نهًساءنتآٔانًحافظت عهٗ انشفافٛت ٔتطٕٚز  انتأكذ يٍ انُشاْت انقإََٛت ٔالأخلاقٛت -9

رٍزضَ اٌجّؼ١خ ثغ١بعخ اٌشفبف١خ اٌّطٍمخ ٚاٌمبئّخ ػٍٝ ِجذأ اٌذك فٟ اٌّؼشفخ ف١ّب ٠زؼٍك ثئ٠ظبي اٌّؼٍِٛبد إٌٝ 

أطذبة اٌؼلالخ، ثّب ٠ؼّٓ الأفزبح ِغ اٌجّؼ١خ اٌؼ١ِّٛخ، ٚاٌّغزف١ذ٠ٓ، ٚاٌّبٔذ١ٓ ٚاٌغٍطخ دٛي إٌشبؽبد 

اد ٚاٌمشاساد ٚاٌغ١بعبد ٚرٛف١ش اٌّؼٍِٛبد اٌظذ١ذخ ٌٍجّٙٛس، ٚاٌزم١ذ ثبٌّؼب١٠ش ا١ٌّٕٙخ ٚاٌمٛاػذ ٚالإجشاء

اٌخبطخ ثبٌشفبف١خ اٌّب١ٌخ، ٚإداسح اٌّشزش٠بد ِٓ خلاي اٌؼطبءاد. ٚرؼ١١ٓ اٌّٛظف١ٓ ٚفك اٌمٛاػذ ا١ٌّٕٙخ اٌّزجؼخ 

ٌجّؼ١خ ثؤْ رىْٛ لبثٍخ ٌٍّغبءٌخ ِٓ لجً ِٓ الإػلاْ ػٓ اٌٛظبئف ِٕٚخ فشص ِزغب٠ٚخ ٌٍج١ّغ.  وّب رٍزضَ ا

أػؼبء اٌجّؼ١خ اٌؼ١ِّٛخ ، ٚاٌّغزف١ذ٠ٓ ِٓ أفشاد اٌّجزّغ، ٚاٌّبٔذ١ٓ، ٚاٌّزؼبلذ٠ٓ ِغ اٌجّؼ١خ ٚفك ششٚؽ 

اٌزؼبلذ ٚٚفك اٌمبْٔٛ، ِغ اٌذفبظ ػٍٝ اعزملا١ٌخ اٌجّؼ١خ ٚاعزملا١ٌخ لشاس٘ب ػٓ أٞ فئ٠ٛخ أٚ رؼظت دضثٟ أٚ 

 .٠ُ اٌخذِبد ٚاٌزٛظ١فؽبئفٟ أٚ د٠ٕٟ فٟ رمذ

ٌٚىٟ ٠ىْٛ اٌّجٍظ ِغبئلا، ِب١ٌب ٚأخلال١ب ِٚؼ٠ٕٛب أِبَ اٌجّؼ١خ ٚج١ّغ الأؽشاف راد اٌؼلالخ، ػ١ٍٗ أْ ٠زؤوذ أْ 

اٌجّؼ١خ رغزخذَ إٌظبَ ٚاٌجشٔبِج اٌّبٌٟ ٚاٌّذبعجٟ إٌّبعت، ٚأٔٙب ٍِزضِخ ثبٌّؼب١٠ش ٚاٌششٚؽ اٌذ١ٌٚخ ٌٍّذبعجخ 

رؼذ ثطش٠مخ ع١ٍّخ ٚدل١مخ ٌؼشػٙب ػٍٝ اٌجّؼ١خ اٌؼ١ِّٛخ لإلشاس٘ب. وّب ٠ٍزضَ اٌّجٍظ ٚاٌزذل١ك، ٚاْ اٌّٛاصٔبد 

٠ٚؼًّ ٠ٚزذمك ِٓ اعزخذاَ الأِٛاي فٟ اٌّجبلاد اٌّخظض ٌٙب ٚاٌّؼٍٓ ػٕٙب ٚاٌّزؼبلذ ػ١ٍٙب ِغ اٌجٙبد 

 .اٌذاػّخ

 انًٓاو: 

 ٓاٌزؤوذ ِٓ ٚجٛد ع١بعبد ع١ٍّخ ٌشؤْٚ اٌّٛظف١. 

  ٌٍَشىبٜٚ، ٠ذك لأٞ ِزؼشس ِٓ ثشاِج اٌجّؼ١خ ٚٔشبؽبرٙب اعزخذاِٗ، ٠ٚمَٛ ِجٍظ اٌزؤوذ ِٓ ٚجٛد ٔظب

 .الإداسح ثّشاجؼخ اٌشىبٜٚ ثظٛسح ِٕٙج١خ

 اٌزف٠ٛغ اٌٛاػخ ٌٍّذ٠ش فٟ إداسح اٌّٛظف١ٓ ٚاٌجشاِج ٚاٌّشبس٠غ؛ ٚفك أعظ الإداسح اٌج١ذح. 

 ٌٚ١بدرذذ٠ذ طلاد١بد اٌظشف ٚفك اٌّغز٠ٛبد الإداس٠خ، ِٚشاػبح فظً اٌّغؤ. 

 إرجبع اٌمبْٔٛ ٚاٌلائذخ اٌذاخ١ٍخ ٚإٌظبَ اٌذاخٍٟ ٌٍجّؼ١خ. 

  دػٛح اٌجّؼ١خ اٌؼ١ِّٛخ إٌٝ اجزّبع عٕٛٞ ػبدٞ أٚ إٌٝ اجزّبع غ١ش ػبدٞ إرا دػذ اٌؼشٚسح، ٚرٕف١ز

 .لشاسارٙب رجؼبً ٌٍمبْٔٛ ٌٍٕٚظبَ اٌذاخٍٟ

 رذذ إلبٌخ أػؼبء اٌّجٍظ( اٌزٛط١خ ٌٍجّؼ١خ اٌؼ١ِّٛخ ثئلبٌخ أػؼبء اٌّجٍظ )اٌّخطؾ اٌؼبَ ِزوٛس. 

  ِزبثؼخ أٞ ِلادظبد طبدسح ػٓ اٌٛصاساد أٚ اٌذٚائش اٌّؼ١ٕخ داخً اٌٍّّىخ اٌؼشث١خ اٌغؼٛد٠خ ف١ّب ٠خض

 .أٔشطخ اٌجّؼ١خ، ٚالاعزجبثخ ٌٙب

 

دائّ ٔانتحقق يٍ تأدٚتّ نًسإٔنٛاتّ ًٚكٍ انتقٛٛى انذاتٙ لأداء انًجهس يٍ خلال تقٛٛى انًجهس لأ -11

خلال ْذِ انعًهٛت، انتعزف ٔانٕقٕف عهٗ اَجاساتّ، ٔانتٕصم ئنٗ تٕافق فٙ انًجالاث نهًجهس، ٔيٍ 

انتٙ تحتاج ئنٗ تطٕٚز. كًا أٌ يُاقشت َتائج انتقٛٛى انذاتٙ فٙ خهٕة تساعذ عهٗ ٔضع خطت بعٛذة 

 .انًذٖ
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ىأدوارىأصضاءىمجلسىالإدارةىومسؤولواتهمىومهامهم
 يزاعاتٓا ٔاحتزايٓا يٍ أعضاء انًجهسانًبادئ انتٕجٛٓٛت انعايت انٕاجب 

 

ى:الاختصاصاتىوالواجباتىالخاصظىبأصضاءىالمجلسى
  ٚختار يجهس الإدارة يٍ بٍٛ أعضائّ رئٛساً َٔائباً نهزئٛس ٔ يشزفاً يانٛاً 

ى: :ىاختصاصاتىرئوسىالمجلسىوىواجباتهىأولًا
 ئٌ رئٛس انًجهس:  

 ػؼٛ فٟ اٌّجٍظ  

  ٟاٌجّؼ١خ٠ؼزجش وج١ش اٌّزطٛػ١ٓ ف  

 شش٠ه ِغ ِذ٠ش اٌجّؼ١خ فٟ رذم١ك سعبٌخ اٌجّؼ١خ  

 ٠مٛد ِجٍظ الإداسح اٌزٞ ٠ظٕغ اٌغ١بعبد ٠ٚزبثغ ػًّ ِذ٠ش اٌجّؼ١خ  

  ٠ّثً اٌجّؼ١خ أِبَ اٌغ١ش فٟ ج١ّغ اٌؼلالبد ، ٠ٚمَٛ ثبٌزٛل١غ ػٍٝ اٌؼمٛد اٌزٟ رزُ ث١ٓ اٌجّؼ١خ ٚاٌجٙبد

  . ٙبالأخشٜ ، اٌزٟ ٠ٛافك ِجٍظ الإداسح ػٍٝ إثشاِ

  ثشأط اجزّبػبد اٌجّؼ١خ اٌّجٍظ ٚاٌجّؼ١خ اٌؼ١ِّٛخ ٚاٌٍجبْ اٌفشػ١خ اٌزٟ ٠زبثؼٙب ، ٠ٚشبسن فٟ الاػذاد

   ٌٙب ٚاٌّشبسح فٟ ِٕبلشزٙب ِٚذاٚلارٙب

 ٗإلشاس جذٚي اػّبي جٍغبد ِجٍظ الإداسح ِٚزبثؼخ رٕف١ز لشاسار  

 الأ٘ذاف اٌّذذدح ثؼ١ذح اٌّذٜ  ٠ؼضص دٚس اٌّجٍظ فٟ ِجبي اٌزخط١ؾ الاعزشار١جٟ ٠ٚشبسن فٟ ٚػغ

  .ٚالأ٘ذاف لظ١شح اٌّذٜ ، ٚأ٘ذاف اٌّؤعغخ ٚأ٠ٌٛٚبرٙب ٌزٍج١خ ادز١بجبد اٌّجزّغ ٚاٌفئبد اٌّغزٙذفخ

  ٟاٌزٛط١خ ٚاٌؼًّ ِغ اٌّجٍظ ػٍٝ رجٕٟ ع١بعبد رزظف ثبٌشش١ذح ٚاٌؼبدٌخ، ٚرؼضص الإداسح اٌج١ذح ف

 .اٌجّؼ١خ

 ٠ذك ٌٗ دػٛح اٌٍجبْ لاجزّبػبد ِغججخ. 

 اٌزٛل١غ ِغ أ١ِٓ اٌغش ػٍٝ ِذبػش اٌجٍغبد ٚاٌمشاساد الإداس٠خ. 

 رٛل١غ ػمٛد اٌّٛظف١ٓ اٌّؼ١ٕ١ٓ فٟ اٌجّؼ١خ. 

 ٟاٌؼًّ ػٍٝ رٛع١غ ػلالبد اٌجّؼ١خ ِذ١ٍب ِٓ خلاي اٌزشج١ه اٌّجزّؼ. 

 ٠ٍؼت دٚسا ل١بد٠ب فٟ رج١ٕذ الأِٛاي ٚرؤ١ِٓ الاعزذاِخ ٌٍجّؼ١خ ٌٚخذِبرٙب. 

 ٌٌّّٛ١ٓ ػٓ اٌخذِبد اٌزٟ لذِذ ٚالأِٛاي اٌزٟ أٔفمذ٠ىْٛ ِغبئلا أِبَ ا . 

 ٠شالت ٠ٚم١ُ فؼب١ٌخ اٌجّؼ١خ ِٓ خلاي اٌّشاجؼخ اٌذٚس٠خ ٌٍجشاِج ٚاٌخذِبد ِغ ِذ٠ش اٌجّؼ١خ . 

 إلبِخ ػلالخ ػًّ إ٠جبث١خ ِغ أػؼبء اٌّجٍظ ا٢خش٠ٓ ِٚغ فش٠ك اٌؼًّ فٟ اٌجّؼ١خ . 

 خ أٞ لؼب٠ب راد أ١ّ٘خ ٌٍّجٍظاٌزٕجٗ ٚالاِزٕبع ػٓ أٞ رؼبسة فٟ اٌّظبٌخ، ِٚشاجؼ. 

 ٗ٠ؤدٞ أٞ ِٙبَ أخشٜ ٠ٛوٍٙب اٌّجٍظ إ١ٌ. 
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ى:ىاختصاصاتىوواجباتىنائبىرئوسىالمجلسثانواً
 ْذا انًُصب ٚأتٙ يباشزة بعذ يُصب انزئٛس. 

 ئٌ َائب انزئٛس: 

 ػؼٛ فٟ اٌّجٍظ. 

 ٗ٠ؤدٞ ِٙبَ اٌشئ١ظ فٟ دبي غ١بث . 

 ِغؤٚي أِبَ سئ١ظ اٌّجٍظ. 

  ِغ اٌشئ١ظ ٚثبلٟ أػؼبء اٌّجٍظ٠ؼًّ ثشىً ٚث١ك . 

 رؤد٠خ دٚس سئ١ظ اٌّجٍظ فٟ دبي غ١بة الأخ١ش ػٓ الاجزّبػبد اٌذٚس٠خ. 

  الإعٙبَ ثٛػغ الأ٘ذاف اٌّذذدح اٌجؼ١ذح ٚاٌمظ١شح اٌّذٜ، ٚأ٘ذاف اٌجّؼ١خ ٚأ٠ٌٛٚبرٙب فٟ رٍج١خ ادز١بجبد

 .اٌّجزّغ

 ٔ١ٔٛخ٠زّزغ ثظلاد١خ اٌزٛل١غ ١ٔبثخ ػٓ اٌشئ١ظ لأغشاع ِب١ٌخ ٚلب. 

 

ى:ثالثا:ىاختصاصاتىالمشرىفىالماليىوواجباته
 ػؼٛ فٟ اٌّجٍظ ٠زّزغ ثبٌمذسح ػٍٝ لشاءح/فُٙ/رفغ١ش اٌج١بٔبد اٌّب١ٌخ ٌٍجّؼ١خ ٛ٘  . 

 ٠ؼزجش ِغؤٚلا ػٓ ج١ّغ شؤْٚ اٌجّؼ١خ اٌّب١ٌخ ؽجمب ٌٍٕظُ ٚالأطٛي اٌّب١ٌخ اٌّزجؼخ . 

  ِب١ٌخ٠زّزغ ثظلاد١خ اٌزٛل١غ ثب١ٌٕبثخ ػٓ اٌّجٍظ لأغشاع. 

 الإششاف ػٍٝ رٕظ١ُ الإ٠شاداد إٌمذ٠خ ٚاٌؼ١ٕ١خ ٚاٌّظشٚفبد ػٍٝ ٚجٗ ِفظً؛ ٚفمب ٌلأطٛي اٌّب١ٌخ اٌّزجؼخ . 

 الإششاف اٌؼبَ ػٍٝ ِٛاسد ا١ٌٙئخ ِٚظشٚفبرٙب . 

 الإششاف ػٍٝ اٌزؼبْٚ ِغ ِذلك اٌذغبثبد . 

 الإششاف ػٍٝ اٌجشد اٌغٕٛٞ ٚرمذ٠ُ رمش٠ش ثٕز١جخ اٌجشد ٌّجٍظ الإداسح. 

  ،الإششاف ػٍٝ طشف ج١ّغ اٌّجبٌغ اٌزٟ رمشس طشفٙب لبٔٛٔب ِغ الادزفبظ ثبٌّغزٕذاد اٌذاٌخ ػٍٝ طذخ اٌظشف

 .ِٚشالجخ اٌّغزٕذاد ٚدفظٙب

 ٠ؼّٓ رط٠ٛش اٌغ١بعبد ٚالإجشاءاد اٌّب١ٌخ ِٚشاجؼخ اٌّجٍظ ٌٙب. 

  اٌّشوض فٟ رٍج١خ ادز١بجبد اٌّجزّغالإعٙبَ ثٛػغ الأ٘ذاف اٌّذذدح اٌجؼ١ذح ٚاٌمظ١شح اٌّذٜ، ٚأ٘ذاف ٚأ٠ٌٛٚبد. 

 ٠شىً ِشجؼب ٌٍجبْ الأخشٜ فٟ اٌجٛأت اٌّب١ٌخ. 

 )ٖ٠مَٛ ثزؤد٠خ ٚاجًجبرٗ ِٓ خلاي اٌؼلالخ اٌٛث١مخ ثبٌّذ٠ش اٌّبٌٟ أٚ اٌّذبعت )فٟ دبي ٚجٛد 

 ضا١ٔخالإششاف ػٍٝ رٕف١ز لشاساد اٌّجٍظ ف١ّب ٠زؼٍك ثبٌّؼبِلاد اٌّب١ٌخ ثششؽ أْ رىْٛ ِطبثمخ ٌجٕٛد ا١ٌّ. 

 الإششاف ػٍٝ إػذاد اٌّٛاصٔخ اٌغ٠ٕٛخ ٚػشػٙب ػٍٝ ِجٍظ الإداسح . 

 ٠ؼًّ ػٍٝ ػشع اٌّٛاصٔخ اٌغ٠ٕٛخ ػٍٝ ِجٍظ الإداسح ٌٍّشاجؼخ. 

 ٕٞٛ٠زثجذ ِٓ ػشع اٌج١بٔبد اٌّب١ٌخ اٌّذلمخ ػٍٝ اٌّجٍظ ثشىً ع . 

 خ ٚاٌشد ػ١ٍٙبالإششاف ػٍٝ ثذث اٌّلادظبد راد اٌطبثغ اٌّبٌٟ، اٌٛاسدح ِٓ اٌٛصاسح اٌّخزظ. 

 ٠ٍزضَ ثبٌششٚؽ اٌؼبِخ اٌٛاجت رٛفش٘ب فٟ أػؼبء ِجٍظ الإداسح. 

 ٠ؤدٞ أٞ ِٙبَ فٟ اٌجٛأت اٌّب١ٌخ ٠ٛوٍٙب إ١ٌٗ اٌّجٍظ. 

ى
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ىرابطاُ:ىاختصاصاتىصضوىمجلسىالإدارة
 :٠زّزغ ػؼٛ ِجٍظ الإداسح ثىبفخ دمٛق اٌؼؼ٠ٛخ ثبٌجّؼ١خ ٚػٍٝ الأخض ِب ٠ٍٟ 

 .الإداسح ٚاٌّشبسوخ فٟ ِٕبلشبرٗ ٚارخبر لشاسارٗدؼٛس اجزّبػبد ِجٍظ  (1

 .سئبعخ اٌٍجبْ اٌزٟ ٠شىٍٙب اٌّجٍظ أٚ اٌجّؼ١خ اٌؼ١ِّٛخ ٚاٌّشبسوخ فٟ ػؼ٠ٛزٙب (2

  

ى:مهامىصضوىمجلسىالإدارةى
 :ٚهتشو عضٕ يجهس الإدارة بجًٛع الانتشاياث انًتزتبت عهٗ عضٕٚتّ بانجًعٛت ٔانتٙ يُٓا يا ٚهٙ

 .اجزّبػبد اٌّجٍظ ثشىً دائُ ِٕٚزظُاٌذشص ػٍٝ دؼٛس  (1

 .اٌّشبسوخ اٌفؼبٌخ ِغ اػؼبء اٌّجٍظ ٌذغٓ اداسح اٌجّؼ١خ ٚرذم١ك أ٘ذافٙب (2

 .اٌّغبّ٘خ فٟ اػذاد خطؾ ٚثشاِج ِٚششٚػبد اٌجّؼ١خ ِٚزبثؼزٙب ٚالإششاف ػٍٝ رٕف١ز٘ب (3

 .اٌزم١ذ ثّب ٠ظذس ػٓ اٌجّؼ١خ اٌؼ١ِّٛخ اٚ ِجٍظ الإداسح ِٓ لشاساد اٚ رؼ١ٍّبد (4

إٌظبَ ٚاٌخبطخ ثشئ١ظ اٌّجٍظ ٚٔبئجخ،  ٘زااٌم١بَ ٌج١ّغ اٌٛاججبد ٚالاخزظبطبد إٌّظٛص ػ١ٍٙب فٟ  (5

 .اٌّششف اٌّبٌٟ، إرا رٌٛٝ اٌؼؼٛ أ٠ب ِٓ ٘زٖ إٌّبطت

 .ػذَ اٌّطبٌجخ ثؤ٠خ سٚارت اٚ ِىبفآد اٚ اِز١بصاد ِب١ٌخ ٌمبء ػؼ٠ٛزٗ ثبٌّجٍظ (6

 اٌّذبفظخ ػٍٝ اعشاس اٌجّؼ١خ ٚػذُ٘ افشبئٙب. (7
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ىالاجراءاتىالمتبطظىلتطروفىاصضاءىمجلسىالادارةىالجددىبطملىالجمطوظى
 

٠زُ رؼش٠ف أػؼبء ِجٍظ الإداسح اٌجذد ثبٌٍٛائخ ٚاٌغ١بعبد ٚالأٔظّخ اٌّب١ٌخ ٚاٌمب١ٔٛٔخ اٌّزؼٍمخ ثؤػّبي اٌجّؼ١خ 

 ِٓ خلاي اٌخطٛاد اٌزب١ٌخ :

 

 

ىالاجراء
المسؤولىصنى
ىالتنفوذ

ىموصدىالتنفوذ

اٌجذد ثبٌغ١بعبد رؼش٠ف الأػؼبء 

 ٚاٌٍٛائخ ٚالأٔظّخ

 سئ١ظ ِجٍظ الإداسح

 اٌّذ٠ش اٌزٕف١زٞ
 خلاي اٌشٙش الأٚي ِٓ الأؼّبَ ٌٍّجٍظ

رؼش٠ف الأػؼبء ثؤِبوٓ دفع اٌٍٛائخ 

 ٚاٌغ١بعبد ٚالأٔظّخ فٟ اٌجّؼ١خ
 خلاي اٌشٙش الأٚي ِٓ الأؼّبَ ٌٍّجٍظ اٌّذ٠ش اٌزٕف١زٞ

إؽلاع الأػؼبء ػٍٝ اٌٍٛائخ 

 ِٕٚبلشزٙب ٚاٌغ١بعبد
 الاجزّبع الأٚي ٌٍّجٍظ سئ١ظ ِجٍظ الإداسح

 ػمذ ٚسػ ػًّ ٌٚمبءاد رؼش٠ف١خ
 سئ١ظ ِجٍظ الإداسح

 اٌّذ٠ش اٌزٕف١زٞ
 خلاي اٌغٕخ الأٌٚٝ ِٓ الأؼّبَ ٌٍّجٍظ

 خلاي اٌشٙش اٌثبٟٔ ِٓ الأؼّبَ ٌٍّجٍظ اٌّذ٠ش اٌزٕف١زٞ اٌزؼش٠ف ثبلإداساد ٚالألغبَ

 خلاي اٌشٙش اٌثبٟٔ ِٓ الأؼّبَ ٌٍّجٍظ اٌّششف اٌّبٌٟ اٌذب١ٌخاٌزؼش٠ف ثبٌمؼب٠ب 

اٌزؼش٠ف ثبٌمؼب٠ب اٌمب١ٔٛٔخ ٚاٌذٛوّخ 

 ٚاٌزؼـب١ُِ
 خلاي اٌشٙش اٌثبٟٔ ِٓ الأؼّبَ ٌٍّجٍظ الإداسح اٌمب١ٔٛٔخ


