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ى

ىدلولىالإجراءاتىالمالوظىوالمحادبوظ*ى

(:ى1مادةى)ى 

 ٝأُؾبعج٤خ اُز٢ ٣زشرت اُزو٤ذ ٣ٝوزشػ اُ٘ٔبرط، ث٣ٚؼغ ٓذ٣ش الإداسح أُب٤ُخ د٤ُلا ُلإعشاءاد أُب٤ُخ 

اُؼجؾ ٝرٞؽ٤ذ اُؼ٤ِٔبد أُب٤ُخ ٝأُؾبعج٤خ ك٢ اُغٔؼ٤خ ػ٠ِ إٔ ٣شاػ٢ أُب٤ُخ ٝأُؾبعج٤خ اُز٢ 

ٝرٞػؼ ٝرؼجؾ ٛزٙ الإعشاءاد، اعزخذاّ أٗظٔخ اُؾبعت ا٢ُ٥ ئ٠ُ أًجش هذس ٌٖٓٔ ك٢ ئٗغبص  رضجذ

 لإعشاءاد أُب٤ُخ ٝأُؾبعج٤خ ثوشاس ٖٓ الأ٤ٖٓ اُؼبّ.اُؼَٔ ٣ٝزْ اػزٔبد ٓغٔٞػخ ا ٝرغغ٤َ

ئٕ الإعشاءاد أُب٤ُخ ٝأُؾبعج٤خ رزؼٖٔ رلظ٤لا ُِغ٤بعبد ٝاُوٞاػذ ٝالإعشاءاد أُب٤ُخ 

 ػ٤ِٜب ك٢ ٛزٙ اُلائؾخ. أُ٘ظٞص

 

 الأرباءىالمالوظىوالإدلاءىبالمطلوماتىالمالوظ*ى

إثباتىالأرباءىالمالوظ.:ى(۲مادةى)ى 

 اُشل٤ٜخ. ٓب٢ُ ٣زشرت ػ٤ِٚ ػتء ٓب٢ُ ٣٘جـ٢ إٔ ٣شكغ ك٤ٚ أٓش ًزبث٢ ٝلا رؼزٔذ الأٝآشئٕ أ١ أٓش 

 

ىالإدلاءىبالمطلوماتىالمالوظى*

(3مادةى)ى:  

لا ٣غٞص الإدلاء ثأ١ ٓؼِٞٓبد أٝ ث٤بٗبد ُِـ٤ش ك٤ٔب ٣خض اُ٘ٞاؽ٢ أُب٤ُخ ُِغٔؼ٤خ دٕٝ رؼ٤ٔذ خط٢ 

 ١ أٝ ٖٓ ٣لٞػٚ ثزُيزأُذ٣ش اُؼبّ اُز٘ل٤ ٖٓ

٣ٔ٘غ ٓ٘ؼب ثبرب اخشاط أُغز٘ذاد أُب٤ُخ ٝاُزوبس٣ش ٝأُٞاص٣ٖ ٝاُوٞائْ أُب٤ُخ اٝ طٞس ػٜ٘ب ا٠ُ 

 اُغٔؼ٤خ ئلا ثٔٞاكوخ خط٤خ ٖٓ أُذ٣ش اُؼبّ اُز٘ل٤ز١ أٝ ٖٓ ٣لٞػٚ ثزُي. خبسط
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 :إدارةىالأصول* 

(4مادةى)ى: 

 تشول الأصْل ها ٌلً:

ٝاهز٘بء ٝرِٔي الأساػ٢ ٝأُجب٢ٗ ٝأُشاكن ٝأُؼذاد ٢ٛٝ ػجبسح ػٖ ششاء  الأصْل الثابتت:

 ٝالأصبس اُلاصٓخ ُؾبعخ اُؼَٔ ٝاُز٢ رغبػذ ك٢ رؾو٤ن أؿشاع اهز٘بئٜب. ٝٝعبئَ اُ٘وَ

 ٢ٛٝ ػجبسح ػٖ اُ٘وذ٣خ اُلاصٓخ ُؾبعخ اُؼَٔ الأطٍٞ أُزذاُٝخ الأخشٟ. الأصْل الوتذاّلت:

ى

ىدواداتىإدارةىالأصول*ى

(5مادةى)ى: 

 الأطٍٞ اُضبثزخ ؽجوب ُلإعشاءاد أُؼزٔذح ٣ٝزْ رو٤٤ذٛب ك٢ اُغغلاد ثزٌِلزٜب اُزبس٣خ٤خ ك٣٢زْ ؽ٤بصح 

 ربس٣خ اُؾ٤بح.

٣غت اُزو٤٤ْ ٝالإكظبػ ػٖ الأطٍٞ اُضبثزخ أُو٤ذح ك٢ اُوٞائْ أُب٤ُخ اُخبطخ ثبُلزشاد اُز٢ رؼوت 

 ؽ٤بصرٜب ٝثؼذ رغ٣ٞخ الإٛلاى أُزشاًْ ُٜب. ربس٣خ

ٛلاى ػ٠ِ اُؼٔش الإٗزبع٢ ُلأطَ ثبعزخذاّ ؽش٣وخ الإٛلاى طٍٞ اُوبثِخ ُلإ٣غت رٞص٣غ رٌِلخ الأ

 ٣زْ ؽغبة الاعزٜلاى ػ٠ِ أعبط شٜش١، ًٝٔب ٣زْ رؾ٤َٔ الاٛلاى ػ٠ِ أعبط ًبَٓ ٌَُ أُجبشش

 شٜش اػزجبسا ٖٓ ربس٣خ ؽ٤بصح الأطَ ث٤٘ٔب ك٢ ؽبُخ اُزخِض ٖٓ الأطَ لا ٣ؾَٔ الإٛلاى ػ٠ِ

 ك٤ٚ ٖٓ الأطَ ٣ٝزْ ٓزبثؼخ ٛزٙ الأٓٞس ٖٓ هجَ ٓذ٣ش الإداسح أُب٤ُخاُشٜش اُز١ رْ اُزخِض 

ٗزبئظ  ٣غت ئعشاء ؽظش ٤ٓذا٢ٗ دٝس١ ػ٠ِ أعبط اُؼ٤٘بد ثبُ٘غجخ ُلأطٍٞ اُضبثزخ، ٣ٝغت ٓوبسٗخ

ك٢ دكزش الأعزبر اُؼبّ. ٝك٢ ؽبٍ ػذّ أُطبثوخ ٣غت ئعشاء اُؾظش ٓغ هٞائْ الأطٍٞ اُضبثزخ 

اُزخِض ٖٓ الأطٍٞ اُضبثزخ عٞاءً ثبلاعز٘لبر اُزبّ أٝ ػذّ اُظلاؽ٤خ أٝ اُج٤غ اُزغ٣ٞبد اُلاصٓخ، ٣ٝزْ 

 ٝكوبً ُلإعشاءاد أُؼزٔذح ٝرؼ٤ِٔبد ا٤ُٜئخ اُغؼٞد٣خ ُِٔشاعؼ٤ٖ ٝأُؾبعج٤ٖ.

ٝػ٘ذ اُج٤غ رضجذ الأسثبػ أٝ اُخغبئش اُ٘بعٔخ ػٖ ث٤غ الأطٍٞ اُضبثزخ ثؼذ اعزجؼبد ٓغٔغ الإٛلاى 

أسثبػ ٝخغبئش سأط ٓب٤ُخ ٣ٝغت دائٔبً رؾذ٣ش عغَ الأطٍٞ اُضبثزخ عٞاءً ٝأهلبُٜب ك٢ ؽغبة 

  ثبلإػبكخ أٝ الاعزجؼبد ٤ُزطبثن ٓغ ؽغبة الأعزبر اُؼبّ ُلأطٍٞ اُضبثزخ
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ى

 إجراءاتىحوازةىالأصولىالثابتظىأوىتعوورهاىأوىالتخلصىمنؼا.*ى

ىى:(6مادةى)ى
 بثزخ أٝ رـ٤٤شٛب أٝ اُزخِض ٜٓ٘ب ٖٓ هجَػ٠ِ الإداساد أُؼ٤٘خ رؼجئخ ٗٔٞرط رؼ٤ٔذ ششاء أطٍٞ ص

 ششاء أطَ. ًٔب ٣زْ اعزخذاّ ٛزا اُ٘ٔٞرط ُِؾظٍٞ ػ٠ِ اػزٔبد، الإداسح أُغإُٝخ ػٖ رُي

 اُششاء ٝروذ٣ٔٚ ُٔغإٍٝ أُشزش٣بد ُِو٤بّ ثششاء الأطَ أُطِٞة. رؼ٤ٔذاعزٌٔبٍ ٗٔٞرط ًٔب ٣غت 

 ٣زْ اُؾظٍٞ ػ٤ِٜب ٖٓ الإداساد أُؼ٤٘خ ًزبُٞعبداُ٘ٔٞرط ٓظؾٞثب ثأ١ ػشٝع أعؼبس أٝ  روذ٣ْٝ

 أُؾبعت ثٔشاعؼخ اُزؼ٤ٔذ أُطِٞة ٓوبسٗخ ثبُٔٞاصٗخ أُؼزٔذح ًٔب ٣غت اعزٌٔبٍ أُؼِٞٓبد ٣وّٞ

ثبُٔٞاصٗخ ٣ٝغت روذ٣ْ اُ٘ٔٞرط ٓظؾٞثب ثبُٔشكوبد ئ٠ُ ٓذ٣ش الإداسح أُب٤ُخ اُز١ ٣وّٞ  اُخبطخ

  ٝرُي ؽغت لائؾخ اُظلاؽ٤بد أُؼزٔذح.ُظبؽت طلاؽ٤خ أٓش اُششاء  ٝروذ٣ٔٚ ثٔشاعؼزٚ

ًبٕ الأطَ ؿ٤ش ٓذسعب ك٢ أُٞاصٗخ ٣غت اُؾظٍٞ ػ٠ِ أُٞاكوخ ٖٓ طبؽت اُظلاؽ٤خ هجَ  ئرا

اُؾظٍٞ ػ٠ِ الاػزٔبد ٖٓ طبؽت اُظلاؽ٤خ ٣زْ اسعبٍ ٗٔٞرط اُزؼ٤ٔذ ُؾ٤بصح  ثؼذ .ُلاػزٔبد روذ٣ٔٚ

 .ثٜزا الآش أُؼ٤٘خ أطٍٞ صبثزخ ُلإداسح

ثبُزؼ٤ٔذ  بً الإداسح أُؼ٤٘خ ثزغ٤ٜض ؽِت اُششاء ٝروذ٣ٔٚ ُِٔغإٍٝ ػٖ أُشزش٣بد ٓظؾٞثروّٞ 

 روّٞ الإداسح أُؼ٤٘خ ثششاء الأطَ ٝٓطبثوزٚ ٝاُزأًذ ٓ٘ٚصْ  اُخبص ثششاء الأطَ.

ثؼذ ششاء الأطَ ٣وّٞ  ك٢ ؽبٍ اُزؼ٤ٔذ روّٞ الإداسح أُب٤ُخ ثاطذاس ش٤ي ٝكوب لإعشاءاد اُذكغ

ٝٗٔٞرط ؽِت  سعبٍ اُ٘ٔٞرط أُؼزٔذ ٝاُلبرٞسح الأط٤ِخ ُلإداسح أُب٤ُخأشزش٣بد ثأُغإٍٝ ػٖ اُ

ثؼذ دكغ ه٤ٔخ الأطَ أُٞسد  ٝكبرٞسح٣وّٞ أُؾبعت ثبعزلاّ ٗٔٞرط ؽ٤بصح الأطَ اُضبثذ ، اُذكغ

 لإدخبُٜب ٝرو٤٤ذٛب. الأط٤ِخ

ى  
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ىمتابطظىدجلىالأصولى*

ى(:ى7مادةى)ى
 اػبكزٜب ك٢ عغَ الأطٍٞ اُضبثزخ ٤ُزْ ؽغبة الإٛلاى ك٢ ٜٗب٣خ اُشٜشدساط ع٤ٔغ الأطٍٞ اُز٢ رْ ئ

اعزجؼبد ع٤ٔغ الأطٍٞ اُز٢ رْ اُزخِض ٜٓ٘ب  ُلأطٍٞ ثبٌُبَٓ ثٔب ك٤ٜب الأطٍٞ اُز٢ رْ ؽ٤بصرٜب.

 خلاٍ اُشٜش ٖٓ عغَ الاطٍٞ اُضبثزخ.

 

 إدارةىالمدتودعى*

(:ىالمدتودع8مادةى)ى 

 الإداس٣خ ك٢ ا٤ٌَُٜ اُز٘ظ٢ٔ٤ ُِغٔؼ٤خ٣٘ذسط أُغزٞدع رؾذ هغْ اُشإٕٝ 

ىالتطاملىمدىالمخزون(9مادةى)ى:  

 :ٌتن التعاهل هع الوخضّى على الٌحْ اَتً

 َ٣زْ رو٤٤ذ أُخضٕٝ ثغؼش اُزٌِلخ أٝ عؼش اُغٞم أ٣ٜٔب أه. 

 ّ٣زْ رو٤٤ذ أُخضٕٝ ػ٘ذ اعزلاّ أُٞاد كؼ٤ِب ك٢ أُغزٞدع ٝاعزخشاط ئ٣ظبٍ الاعزلا.  

  ٖٓخظض ُِٔٞاد اُزبُلخ ػ٠ِ أعبط ٓ٘زظ٣ْزْ ر٣ٌٞ. 

ىىالمخزونىمذترواتىتػوود(:ى01مادةى)ى
 التقٍٍذ هشتشٌاث الوخضّى ٌجب اتباع الإجشاءاث اَتٍت:

 ّ٣غزِْ أ٤ٖٓ أُغزٞدع أُخضٕٝ ػٖ ؽش٣ن اعزخذاّ ٓؾؼش اُلؾض ٝالاعزلا 

  ٗظبّ ئداسح ٝسهبثخاُزأًذ ٖٓ أُخضٕٝ ٝٓطبثوزٚ ٓغ ٓب رْ ؽِجٚ ٖٝٓ صْ ئدساط أُٞاد ك٢ 

 أُخضٕٝ.

 ٣شعَ أ٤ٖٓ أُغزٞدع ُلإداسح أُب٤ُخ طٞسح ٖٓ أٓش اُششاء ٝا٣ظبٍ رغ٤ِْ أُٞسد ٝاُلبرٞسح 

 الاعزلاّ.  ٝٓؾؼش

 ٣وّٞ أُؾبعت ثٔشاعؼخ ٝٓطبثوخ ع٤ٔغ أُغز٘ذاد ٝٗغخ ا٣ظبٍ اعزلاّ اُجؼبئغ أُغزخشعخ 

 .اُؾبعٞة ٖٓ 
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ىأصنافىجدودةى/ىىموادىإضافظ(:ى00مادةى)ى
  رؾذ٣ذ كئخ اُظ٘ق ٝػذدٙ ٌٝٓبٕ ٝعٞدٙ داخَ أُغزٞدع ٝرُي ُزغ٤َٜ ػ٤ِٔخ اُزؼبَٓ ٓؼٚ

رؾذ٣ذ ٗظبّ رش٤ٓض خبص ُِٔخضٕٝ ٣أخز ثؼ٤ٖ الاػزجبس ؽج٤ؼخ أط٘بف أُخضٕٝ ٝرُي ُزغ٤َٜ 

 ٓزبثؼزٜب

المخزونىدلامظ(:ى01مادةى)ى  

ٕ ػذّ رِلٜب ٝرٞك٤ش ٝعبئَ خبطخ ع٤ٔغ أط٘بف أُخضٕٝ ٣غت إٔ رخضٕ ك٢ ٌٓبٕ آٖٓ ُؼٔب

 .اُشؽٞثخ، اُجشد ، اُؼب٤ُخ ( -اُؾشاسح » ثؼغ الأط٘بف ٝؽلظٜب ٖٓ اُؼٞآَ اُغ٣ٞخ ٓضَ  ُزخض٣ٖ

 .٣غت إٔ ٣وزظش اُذخٍٞ ئ٠ُ أُغزٞدع ػ٠ِ أُٞظق أُلٞع ثزُي

ى(:ىصرفىالموادى13مادةى)ى
 صشف الوْاد للإداساث الوختلفت ٌشول اَتً:

 طشف ٓٞاد ٖٓ هجَ الإداسح أُؼ٤٘خ ٝاػزٔبدٙ ٖٓ ٓذ٣ش ئداسح اُشإٕٝ الإداس٣خ،  طرؼجئخ ٗٔٞر

 اُزٞه٤غ ػ٠ِ اُ٘ٔٞرط ٖٓ هجَ ٓغزِْ أُٞاد. ٝلا ثذ ٖٓ

 ٣غت رغغ٤َ أُٞاد اُز٢ طشكٜب ٝه٤ذٛب ػ٠ِ ؽغبة أُخضٕٝ أُؼ٢٘. 

 

 الموازناتىالتػدوروظ*ى

أدسىإردادىالموازنظىالتػدوروظ :(14مادةى)ى  

 اُغٔؼ٤خ خطخ ع٣ٞ٘خ ٓشزوخ ٖٓ اُخطخ ؽ٣ِٞخ الأعَ ٝرشَٔ ػ٠ِ اُخطؾ خطخ اُوٟٞ اُجشش٣خرؼذ 

ٝرذسط ك٤ٜب اُٞظبئق، اُلشػ٤خ ٖٝٓ ٛزٙ اُخطؾ اُلشػ٤خ اُز٢ ٣زشرت اعزؾذاصٜب ُز٤ٌٖٔ ئداساد 

ٖٓ اُٜ٘ٞع ثبلأٛذاف اُز٢ ٣زوشس ئٗغبصٛب خلاٍ اُؼبّ ٝٓب ٢ٛ ئلا ٖٓ الأٛذاف أُؾذدح ك٢  اُغٔؼ٤خ

الأعَ ػ٠ِ إٔ رشَٔ ٛزٙ اُخطخ ػذد أُٞظل٤ٖ ٝأُغزخذ٤ٖٓ اُغذد ٝٓغزٞاْٛ ا٢ُٜ٘ٔ  خطخ ؽ٣ِٞخاُ

رؼزجش اُخطخ اُغ٣ٞ٘خ أعبعب لإػذاد ؽ٤ش  ،اُشٜش٣خ ٝاُغ٣ٞ٘خ ٝربس٣خ اُزؾبهْٜ ثبُؼَٔ ٝرٌِلزْٜ

 أُٞاصٗخ اُزوذ٣ش٣خ.
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ظىالتػدوروظالموازنىأهداف(ى01مادةى)ى:  

ػجبسح ػٖ اُجشٗبٓظ أُب٢ُ اُغ١ٞ٘ ُِغٔؼ٤خ ُزؾو٤ن الأٛذاف أُذسعخ ك٢ أُٞاصٗخ اُزوذ٣ش٣خ ٢ٛ 

ٌّسعى  ،اُغ٣ٞ٘خ ٢ٛٝ اُز٢ رزؼٖٔ ع٤ٔغ الاعزخذآبد ٝأُٞاسد أُخزِق أٗشطخ اُغٔؼ٤خ اُخطخ

 هي ّساء

 إعذادُا لتحقٍق ها ٌلً:

  عبد اؽز٤ب 1اُزؼج٤ش أُب٢ُ ػٖ خطخ اُؼَٔ اُغ٣ٞ٘خ أُؼذح ػ٠ِ أعبط ػ٢ِٔ ٓغز٘ذح ا٠ُ

 هبثِخ ُِزؾو٤ن. ٝاهؼ٤خ ٝأٛذاف

 .سطذ أُٞاسد أُب٤ُخ اُلاصٓخ ُز٣َٞٔ الأٗشطخ اُز٢ رغؼ٠ اُغٔؼ٤خ ُزؾو٤وٜب 

 .ٓغبػذح اداسح اُغٔؼ٤خ ػ٠ِ ر٘ل٤ز ع٤بعبرٜب ٝاُزؼش٣ق ثزِي اُغ٤بعبد ٝاُؼَٔ ثٜب 

 .ه٤بط الأداء ا٢ٌُِ ُِغٔؼ٤خ 

  أُغزٔشح ث٤ٖ الأسهبّ أُوذسح ٝالأسهبّ اُشهبثخ ٝاُؼجؾ اُذاخ٢ِ ٝرُي ػٖ ؽش٣ن أُوبسٗبد

 .ػٖ ؽش٣وٜب ٣ٌٖٔ اًزشبف ٗوبؽ اُؼؼق ٝاُؼَٔ ػ٠ِ رو٣ٞزٜب اُلؼ٤ِخ ٝاُز٢

  ٓغبػذح ئداسح اُغٔؼ٤خ ػ٠ِ روذ٣ش اؽز٤بعبرٜب ٖٓ سأط أُبٍ اُؼبَٓ ٝؽغْ اُغ٤ُٞخ اُ٘وذ٣خ

 .ثأٍٝ ُغذاد الاُزضآبد اُذٝس٣خ أٝلاً  اُلاصٓخ

ىأقدامىالموازنظىالتػدوروظىى:(16مادةى)ى
على أى تشول رؼذ اُغٔؼ٤خ ٓٞاصٗخ روذ٣ش٣خ لإ٣شادارٜب ٝٗلوبرٜب ًبٗؼٌبط ٓب٢ُ ُِخطخ اُغ٣ٞ٘خ 

 الوْاصًت

 التقذٌشٌت اَتً:

  َٔأُٞاصٗخ اُزوذ٣ش٣خ ُِ٘لوبد اُزشـ٤ِ٤خ ٝرؼْ رٌِلخ اُوٟٞ اُجشش٣خ اُوبئٔخ ػ٠ِ سأط اُؼ

ٝاُخذٓبد أُغزٌِٜخ، ٝرٌِلخ  ،أُٞاداُؼبِٓخ أُؼبكخ خلاٍ اُؼبّ اُوبدّ ٝٗلوبد  ٝرٌِلخ اُوٟٞ

  .أُؼذاد، ٝاُزغ٤ٜضاد

 ٗلبم ػ٠ِ خذٓبد اُشػب٣خ ُِٔغزل٤ذ٣ٖ.أُٞاصٗخ اُزوذ٣ش٣خ ُلإ 

  أُٞاصٗخ اُزوذ٣ش٣خ لإ٣شاداد اُغٔؼ٤خ ٝٓظبدس اُز٣َٞٔ ُِ٘لوبد اُزشـ٤ِ٤خ ُٝخذٓبد اُشػب٣خ

 .أُوذٓخ
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ى(ىالمدةىالزمنوظىللموازنظىالتػدوروظى17مادةى)ى
داسح أُب٤ُخ ك٢ اُغٔؼ٤خ ) أٝ ثبُزؼبٕٝ ٓغ ٌٓبرت اعزشبس٣خ ( ٓششٝع أُٞاصٗخ اُزوذ٣ش٣خ رؼذ الإ

ػ٠ِ  صٗخ اُزوذ٣ش٣خ اُخٔغ٤خ( ٝهجَ ٜٗب٣خ اُغ٘خ ثضلاصخ أشٜشاالأعَ ُٔذح خٔغخ ع٘ٞاد )أُٞ ؽ٣ِٞخ

الاػزجبس  أُٞاصٗخ اُزوذ٣ش٣خ ػٖ اُغ٘خ أُب٤ُخ أُوجِخ ٓغ الأخز ثؼ٤ٖػذاد االأهَ روّٞ الإداسح ث

 خ.أُخزِلاهزشاؽبد ئداساد اُغٔؼ٤خ 

ىىالتػدوروظىالموازنظىإردادىمدؤولوظى:(04مادةى)ى
اُؼبّ  أُٞاصٗخ اُزوذ٣ش٣خ( ُِغٔؼ٤خ ٖٝٓ صْ روذّ ُِٔذ٣ش) رخزض الإداسح أُب٤ُخ ثٞػغ اُزخط٤ؾ أُب٢ُ

 ُزوذ٣ٔٚ ُٔغِظ الإداسح ُلاػزٔبد ٝاُزظذ٣ن.اُز٘ل٤ز١ 

ىالالتزامىبالموازنظىالتػدوروظىى:(19مادةى)ى
رِزضّ ئداساد اُغٔؼ٤خ ثٔششٝع أُٞاصٗخ اُزوذ٣ش٣خ ٝروّٞ ًَ ٜٓ٘ب ثز٘ل٤ز ٓب عبء ثٜب ًَٝ ٜٓ٘ب ك٢ 

 اخزظبطبرٜب. ؽذٝد

ىالتػدوروظىالموازنظىبنودىفيىالتطدولى:(11مادةى)ى 
الاػزٔبداد أُب٤ُخ أُوشسح ُِج٘ٞد ك٢ لائؾخ اُظلاؽ٤بد  (ُـبء ئ رؼذ٣َ ُض٣بدح /) ٖٓ أٌُٖٔ رغبٝص 

 .ٝالإداس٣خ أُؼزٔذح ك٢ اُغٔؼ٤خ ٝث٘بء ػ٠ِ اُظلاؽ٤بد أُٔ٘ٞؽخ ُظبؽجٜب أُب٤ُخ

اباتىالختاموظالحدىإرداد(ى10مادةى)ى  

 اُؼ٤ٓٞٔخ ُؼشػٜب ػ٠ِ أُذ٣ش اُؼبّ اُز٘ل٤ز١ اُز١رؼذ الإداسح أُب٤ُخ اُؾغبثبد اُخزب٤ٓخ ٝا٤ُٔضا٤ٗخ 

٣وّٞ ثذساعزٜب ر٤ٜٔذا ُؼشػٜب ػ٠ِ ٓغِظ الإداسح لاػزٔبدٛب ك٢ ٓٞػذ لا ٣زغبٝص صلاصخ أشٜش ٖٓ 

اُغ٘خ أُب٤ُخ. ًٔب رؼشع ا٤ُٔضا٤ٗخ ػ٠ِ ٓغِظ الإداسح ثزٞه٤غ الا٤ٖٓ اُؼبّ ٝأُشاعغ اُذاخ٢ِ  اٗزٜبء

 سح أُب٤ُخ ٓؼزٔذا ٖٓ أُذ٣ش اُؼبّ اُز٘ل٤ز١.ٓؼٜب روش٣ش ٓذ٣ش الادا ٣ٝشكن
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ردادىالموزانوظإ(ىضوابطى22مادةى)ى  

 ٌشاعى عٌذ اعذاد الوٍضاًٍت ها ٌلً:

  ػذاد ئاظٜبس ث٘ٞد الاطٍٞ اُضبثزخ ثبُزٌِلخ ٓخظٞٓب ٜٓ٘ب ع٤ٔغ الاعزٜلاًبد ؽز٠ ربس٣خ

 ا٤ُٔضا٤ٗخ.

 ث٤بٕ ًَ ٓغٔٞػخ ػ٠ِ ؽذح ئظٜبس ث٘ٞد الأطٍٞ أُزذاُٝخ ك٢ ٓغٔٞػبد ٓزغبٗغخ ٓغ. 

  ئظٜبس ػ٘بطش الأسطذح أُذ٣٘خ الأخشٟ ثبُزلظ٤َ ٓخظٞٓب ٜٓ٘ب ٓغٔٞع أُخظظبد

رزؼٖٔ ا٤ُٔضا٤ٗخ أسهبّ أُوبسٗخ ٓب ث٤ٖ اُغ٘خ أُب٤ُخ اُؾب٤ُخ ٝاُغ٘خ  ؽز٠ ربس٣خ ا٤ُٔضا٤ٗخ

 ٖٓ ث٘ٞدٛب. اُغبثوخ ٓوبثَ ًَ ث٘ذ 4أُب٤ُخ 

 

 النظامىالمحادبيىوالدفاتر*ى

ى(ىإمداكىالدجلاتىالمحادبوظ23مادةى)ى
 رؾون أُؾبعجخ أُب٤ُخ آغبى اُغغلاد اُلاصٓخ ُو٤ذ ؽغبثبد اُغٔؼ٤خ أُخزِلخ ثٔب ٣ٌلَ رغ٤َٜ

 ئػذاد ؽغبثبد الأسثبػ ٝاُخغبئش ٝا٤ُٔضا٤ٗخ اُؼ٤ٓٞٔخ ك٢ ٜٗب٣خ ًَ ع٘خ ٓب٤ُخ.

 

ى(ىانواعىالدجلاتىالمحادبوظى24مادةى)ى
٤ٗٞخ ٝأُزؼبسف ػ٤ِٜب ٝكوب ُٔب روزؼ٤ٚ ؽج٤ؼخ أػٔبٍ اُغٔؼ٤خ ثؾ٤ش ٣ٌٖٔ اُغغلاد أُؾبعج٤خ اُوبٗ

 رؾو٤ن الأؿشاع أُزًٞسح ك٢ اُج٘ٞد اُغبثوخ ٝرٌٖٔ ٖٓ عُٜٞخ اعزخشاط اُج٤بٗبد ٝٝػٞؽٜب. ٖٓ

ؽظبئ٤خ أٝ ث٤ب٤ٗخ ُزٞك٤ش ٓب رطِجٚ اُغٜبد أُخزظخ ٝؽغت ٓب روزؼ٤ٚ ػ٤ِٔبد ئأ١ عغلاد 

 .ُٔٞاصٗخ اُزخط٤ط٤خ اُغ٣ٞ٘خاُخبطخ ثز٘ل٤ز ا أُزبثؼخ

 

ى  
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 المدفورات*ى

 "  سٍاساث عاهت" 

الصرفىدواداتى:(11مادةى)ى 

 ٣زْ طشف أُجبُؾ ثٔوزؼ٠ ارٕ طشف ٝػبدح ٣زْ اُظشف ثش٤ٌبد أٝ ؽٞالاد ث٤ٌ٘خ ٓشكوب ثغ٘ذ

ٖٓ أٌُٖٔ ػ٘ذ اُؼشٝسح طشف ٓجِؾ ٓؼ٤ٖ ُٔٞظق أٝ أًضش ٣ظشف ٓ٘ٚ ػ٠ِ ثؼغ  اُظشف

ثظلخ ػٜذح ٓب٤ُخ ٓإهزخ ػ٠ِ إٔ رغ١ٞ ػ٘ذ اٗزٜبء اُـشع ٜٓ٘ب ٝرُي ٝكوب ُلائؾخ اُغٔؼ٤خ  أػٔبٍ

 .أُب٤ُخ ٝالإداس٣خ أُؼزٔذح اُظلاؽ٤بد

 ئٕ عذاد ه٤ٔخ اُزضآبد اُغٔؼ٤خ ؿ٤ش ٝاسد ئلا ثؼذ اُزؾون ٖٓ ر٘ل٤ز اُطشف ا٥خش ٝٓغ رُي كإ ٖٓ

 برٚ ٓذ٣ش الإداسح أُب٤ُخ طشف ٓجبُؾلاُزضآ اُغٔؼ٤خ،ؽجوب ُِزؼبهذ أُؾشس ث٤٘ٚ ٝث٤ٖ  طلاؽ٤بد،

 ٌُٖٝ ٓغ أخز ٓٞاكوخ أُذ٣ش اُؼبّ اُز٘ل٤ز١ ػ٠ِ رُي ،ُزُيٓوذٓخ رؾذ اُؾغبة ئرا دػذ اُؾبعخ 

 ثششؽ اُؾظٍٞ ػ٠ِ اُؼٔبٕ اٌُبك٢.

 

الذوكاتىإصدارىدواداتى:(12مادةى)ى  

ؾخ ئلا ؽِت اطذاس ش٤ي ٝثزٞه٤غ ٝٓظبدهخ أُغإٍٝ طلا ٣ظشف أ١ ش٤ي ئلا ثٔٞعت ٗٔٞر

لا ثؼذ ئلا ٣ؾشس اُش٤ي ، ٝاُظلاؽ٤بد أُب٤ُخ ٝالاداس٣خ أُؼزٔذح ك٢ اُغٔؼ٤خ ُِٝٔغزل٤ذ الأٍٝ كوؾ

ػ٠ِ ارٕ اُظشف  أُشاعؼخ ٝاخز اُزٞط٤خ أُؾبعج٤خ ٝٓشاعؼخ لائؾخ اُظلاؽ٤بد أُب٤ُخ ٝالإداس٣خ

 الاداسح أُب٤ُخ.ٝأُٞاكوخ ػ٤ِٚ ٖٓ هجَ ٓذ٣ش 

اُلاصٓخ أٝلا  ٣ؾزلع ٓذ٣ش الإداسح أُب٤ُخ ثذكبرش اُش٤ٌبد اُٞاسدح ٖٓ اُج٘ي ٣ٝزغِْ أُؾبعت اُذكبرش

 .اُخض٣٘خ ثأٍٝ ٝاسعبع ٓب ُْ ٣غزخذّ ٜٓ٘ب ك٢ ٜٗب٣خ ًَ ٣ّٞ ا٠ُ ٓذ٣ش الإداسح أُب٤ُخ ُؾلظٚ ك٢

 اُش٤ٌبد أُِـبح ٓغ أطُٜٞب ثذكزش٣ؾظش ثزبرب رٞه٤غ أ١ ش٤ي ػ٠ِ ث٤بع ًٝٔب ٣غت إٔ رؾلع 

 اُش٤ٌبد ٖٝٓ ٣خبُق ٛزا الأٓش ٣زؾَٔ ٓغإ٤ُٝخ رُي

 ٣ؾظش اعزخشاط أ١ ش٤ي ُؾبِٓٚ ٝك٢ ؽبُخ كوذ أ١ ش٤ي ٣٘جـ٢ ئخطبس كشع اُج٘ي أُغؾٞة ػ٤ِٚ

ٝػ٠ِ إٔ ٣ٞػؼ ك٢ الإخطبس سهْ اُش٤ي ٝه٤ٔزٚ ٝربس٣خ  بً اُش٤ي كٞسا لإ٣وبف طشكٚ ٝاػزجبسٙ لاؿ٤

 طذٝسٙ.

ّٞ أُؾبعت ثٔشاعؼخ اُش٤ٌبد اُظبدسح ٤ٓٞ٣ب ثززجغ رغِغَ أسهبٜٓب ٝٓطبثوزٜب ٓغ ئرٕ اُظشف ٣و

  ٣ٝزْ اُزو٤٤ذ ك٢ ؽغبة اُج٘ي ٓغ ٓشاػبح إٔ ٣زْ اُو٤ذ ٤ٓٞ٣ب.ي ثٌَ ش٤ اُخبص
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رزْ ٓطبثوخ ًشٞف اُج٘ي ػ٠ِ دكزش اُج٘ي شٜش٣ب ػٖ ؽش٣ن أُؾبعت ٝرزْ اُزغ٣ٞخ اُشٜش٣خ ٝ

 ٓذ٣ش الإداسح أُب٤ُخ ٝػشػٜب ػ٤ِٚ ٝأخز ٓٞاكوزٚ ػ٤ِٜب. اُج٘ي ثٔؼشكخ ُؾغبة

 

المدتنداتىمدىالتطاملىدوادظى:(13مادةى)ى 

 ٣غت إٔ رؾلع أطٍٞ أُغز٘ذاد أُإ٣ذح ُِظشف ٓغ اُش٤ٌبد ػ٘ذ اُزٞه٤غ ٣ٝغت إٔ ٣إشش ػ٠ِ

 .أُغز٘ذاد ثٔب ٣ل٤ذ اطذاس اُش٤ٌبد

 كوذد أُغز٘ذاد أُإ٣ذح لاعزؾوبم ٓجِؾ ٓؼ٤ٖ عبص إٔ ٣زْ اُظشف ثٔٞاكوخ أُذ٣ش اُؼبّ اُز٘ل٤ز١ ئرا

اُ٘زبئظ اُز٢  اُزأًذ ٖٓ ػذّ عبثوخ اُظشف ٣ٝشزشؽ أخز اُزؼٜذ اُلاصّ ػ٠ِ ؽبُت اُظشف ثزؾ٤ِٔٚ

 .رزشرت ػ٠ِ رٌشاس اُظشف ٝإٔ ٣وذّ ؽبُت اُظشف ثذٍ كبهذ ػٖ أُغز٘ذ ئٕ أٌٖٓ

 

الصرفىإذنىارتماد(ى14)مادةىى  

 ٌتن اعتواد إرى الصشف هي الجوعٍت على الْجَ اَتً:

  إٔ ٣غزٞك٢ ع٤ٔغ أُغز٘ذاد اُز٢ رغؼِٚ هبثلا ُِظشف ٝٓشاعؼزٚ ٖٓ هجَ أُؾبعت ٣ٝٞهغ

 صْ ٣زْ اػزٔبدٙ ٖٓ هجَ ٓذ٣ش الإداسح أُب٤ُخ ػ٤ِٚ ٖٝٓ

  ٕاُظشف طٞسح ٓؾؼش ئرا ًبٕ اُظشف ثٔٞعت كٞار٤ش أُٞسد٣ٖ ٣غت إٔ ٣شكن ثار

ػ٤ِٚ ٖٓ أُغإٍٝ ثبعزلاّ أُٞاد ٝأٜٗب ٓطبثوخ، اعزلاّ أُٞاد  ٝئرٕ رٞس٣ذٛب ٝٓٞهغ

 ُِٔٞاطلبد أُطِٞثخ.

  ًٙٔب ٣غت إٔ ٣إشش ػ٠ِ اُلبرٞسح ٖٓ هجَ الإداسح أُب٤ُخ ثأٗٚ ُْ ٣غجن طشف ه٤ٔخ ٛز

 هجَ. اُلبرٞسح ٖٓ

 

ى المدفوراتىمدىالتطاملىدوادظ(ى15مادةى)ى
 التعاهل هع جوٍع الوذفْعاث ّالوصاسٌف حسب السٍاست اَتٍت:ٌتن 

 .الإثلاؽ ػٖ ع٤ٔغ أُشزش٣بد اُز٢ رزْ ٓجبششح ػ٘ذ اُششاء (1

 .٣ظبٍ اعزلاّ أُٞادارغغ٤َ ع٤ٔغ أُشزش٣بد ػ٘ذ اعزلآٜب ث (2

  .اُزؼ٤ٔذ ٝأُٞاكوخ ػ٠ِ ع٤ٔغ أُذكٞػبد ؽغت الإعشاءاد أُؼزٔذح (3
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الصرفىرملواتىمنىالتحػق(ى21مادةى)ى  

 ٌتن التحقق هي عولٍاث الصشف ّالذفع باتباع الإجشاءاث الاتٍت:

٣زْ اُزؾون ٖٓ أُظشٝكبد أُطبُت ثٜب ثٞاعطخ ؽِت اعزؼبػخ ػٜذح أُظشٝكبد اُ٘ضش٣خ ػ٘ذ 

ؽغبة ػٜذح أُظشٝكبد اُ٘ضش٣خ ػ٠ِ أعبط أُطبُجخ أُوذٓخ ٖٓ الاداسح أُؼ٤٘خ ُٔذ٣ش  رـز٣خ

 الإداسح أُب٤ُخ.

 خز أُٞاكوخ ٖٓأأُٞظق أُؼ٢٘ ث ك٤وّٞأٓب ثبُ٘غجخ ُزذ٣ٖٝ ٝرو٤٤ذ ؽغبثبد أُذكٞػبد ٝأُشزش٣بد 

 داسح أُب٤ُخ ثؼذ اعزلاّ أُٞاد اُزب٤ُخ:سعبٍ أُغز٘ذاد اُزب٤ُخ ُلإئطبؽت اُظلاؽ٤خ ٖٝٓ صْ 

 ٓش اُششاء.أ (1

 ئ٣ظبٍ اعزلاّ أُٞاد. ،ئ٣ظبٍ اُزغ٤ِْ (2

 كبرٞسح أُٞسد (3

  فً الإداسة الوالٍت بوشاجعت اَتً قبل التسجٍل ّالتقٍٍذ:ٌقْم الوحاسب 

 طؾخ اُج٤بٗبد اُخبطخ ثبُٔٞسد (1

 ئ٣ظبٍ اعزلاّ أُٞاد ٓوبسٗخ ثأٓش اُششاء (2

 ٣ظبٍ الاعزلاّاكبرٞسح أُٞسد ٓوبسٗخ ث (3

 

ىىالضمانىخطابات:ى(20مادةى)ى
٣ٝزْ ه٤ذٛب ٣ؾزلع أُؾبعت ثظٞسح ٖٓ خطبثبد اُؼٔبٕ اُظبدسح ٖٓ اُغٔؼ٤خ ُظبُؼ اُـ٤ش 

 ُٔزبثؼزٜب.٣ٝوذّ ث٤بٗب شٜش٣ب ُٔذ٣ش الإداسح أُب٤ُخ  ُـبئٜب.ئرغذ٣ذٛب أٝ  ٝٓزبثؼخ

 

ىدواداتىادتخدامىالطؼدىالمالوظىى:(32مادةى)ى
 ٣ؼزٔذ الأ٤ٖٓ اُؼبّ أٝ ٖٓ ٣٘ٞة ػ٘ٚ ٗظبٓب ُِؼٜذ اُذائٔخ ٝأُإهزخ ٝاُز١ ٣ؾزلع ثٚ ك٢ ئداسح اُغٔؼ٤خ

 ه٤ٔخ اُؼٜذ اُؼٜذح،ث٘بء ػ٠ِ الأعظ أُؼٍٔٞ ثٜب ٝأُزجؼخ ك٤ٜب. ٣ٝشَٔ اُ٘ظبّ رؾذ٣ذ ٝرؾذ٣ذ ٓغزِْ 

ٝؽبلاد اُظشف ٜٓ٘ب ٝاُؾذ الأهظ٠ ٌَُ ػٜذح ٣ٝشاػ٠ ػ٘ذ رؾذ٣ذ ه٤ٔخ اُؼٜذ ٝاُؾذ الأهظ٠ ٌَُ 

 ت ػ٤ِٜب ػ٤ِٔخ اُظشف ٖٓ اُؼٜذح.رٜٓ٘ب، ٖٝٓ ُٚ ؽن الاػزٔبد ؽج٤ؼخ الأػٔبٍ اُز٢ ٣زش
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ػ٠ِ أٌُِق ثظشف اُؼٜذ اُذائٔخ روذ٣ْ أُغز٘ذاد أٝ اُلٞار٤ش اُذاُخ ػ٠ِ اُظشف ٓغ اعزٔبسح 

ثؼذ رلش٣ؾ ث٘ٞد اُظشف ك٢ الاعزٔبسح أُزًٞسح ئ٠ُ الإداسح أُب٤ُخ ٝرُي ُزغ٤َٜ  الاعزؼبػخ

 اُز٢ ٣غت إٔ رٌٕٞ ٓغزٞكبح ُششٝؽ اُظشف ػ٠ِ اعزٔبسح الاعزؼبػخ. ٓشاعؼخ أُغز٘ذاد

اُؼٜذ أُب٤ُخ ٣ٝزْ ٓزبثؼزٜب ٝٓؼبُغزٜب اُذكزش٣خ ًٔب ٣ؾذدٛب د٤َُ الإعشاءاد أُب٤ُخ  رظشف

ك٢ اُغٔؼ٤خ ثٔٞعت ٗٔٞرط رغغ٤َ ػٜذح رؾبٍ ٗغخخ ٓ٘ٚ ئ٠ُ الإداسح أُب٤ُخ الإصجبد  ٝأُؾبعج٤خ

 ه٤ٞدٛب أُؾبعج٤خ.

ظ٤خ رغزخذّ ٖٓ ًؼٜذح ػبٓخ ػ٠ِ ئداساد اُغٔؼ٤خ أٝ أ١ عٜخ ٓغزخذٓخ ُٜب أٝ ًؼٜذح شخ ٝرغغَ

 .ٓؼ٤ٖ ٝرغغَ ػ٤ِٚ هجَ ٓٞظق

الطونوظىالطؼدىادتخدامىدوادات(ى22مادةى)ى  

ٓٞاد اُؼٜذ اُؼ٤٘٤خ ٣ٔ٘غ ششاؤٛب لأؿشاع اُزخض٣ٖ ٣ٝزْ اُششاء ؽغت اُؾبعخ ُٜب ٖٝٓ أٌُٖٔ 

ٝك٢ ؽذٝد ػ٤وخ ٝثٔٞاكوخ ٓذ٣ش اداسح اُشإٕٝ الاداسح ثششاء ثؼغ ٓٞاد اُؼٜذ أُزٌشسح  الاعزض٘بء

 ًبٕ ٛزا اُششاء ٣ؾون ٝكشا ٓب٤ُب ُِغٔؼ٤خ. ٝئراالاعزٜلاى  لاعزؼٔبٍ ٝعش٣ؼخا

ئٕ الأعٜضح ٝأُؼذاد ٝالأدٝاد ٝالأصبس ٝأُلشٝشبد ٝرغ٤ٜضاد اُؾبعت ا٢ُ٥ ٝٝعبئَ الارظبٍ 

اُ٘وَ اُز٢ رظشف أٝ رشزشٟ ٝرٞػغ رؾذ رظشف ٓٞظق أٝ ٓغٔٞػخ ٖٓ أُٞظل٤ٖ  ٝٝعبئَ

 لاعزخذآْٜ اُشخظ٢ رخؼغ ُو٤ذٛب ٝرغغ٤ِٜب ك٢ عغَ اُؼٜذ اُؼ٤٘٤خ ٝظبئلْٜ أٝ ُـشع ر٘ل٤ز ٜٓبّ

ٓغِٔخ أُٞظق ٓؼ٤ٖ ٣ٌٕٝٞ ٓغإٝلا ػٜ٘ب ٝػٖ علآزٜب ٝأُؾبكظخ ػ٤ِٜب ٝؽغٖ  ٝاصجبرٜب ًؼٜذح

 الأطٍٞ ٝػ٠ِ اُٞعٚ اُظؾ٤ؼ ٝئػبدرٜب ئ٠ُ اُغٔؼ٤خ ػ٘ذ اُطِت. اعزؼٔبُٜب ؽغت

الإداس١ ك٢ ئداسح اُشإٕٝ الإداسح ثاػذاد ٗظبّ ؽز٠ ٣غَٜ روّٞ الإداسح أُب٤ُخ ثبُز٘غ٤ن ٓغ أُ٘غن 

 .ٝرغغ٤َ ؽشًخ اُؼٜذ ٝٓزبثؼزٜب ٝئسعبػٜب خبص ُِؼٜذ ٝرظل٤زٜب ؽظش

 لا رغذد رؼ٣ٞؼبد ٜٗب٣خ اُخذٓخ ٝلا رٔ٘ؼ ثشاءح اُزٓخ لأ١ ٓٞظق ر٘ز٢ٜ خذٓبرٚ ٖٓ اُغٔؼ٤خ ٓب ُْ

 شرجخ ػ٤ِٚ ٖٓ اُؼٜذ اُز٢ ُْ ٣غِٜٔب٣وْ ثزغ٤ِْ ًبكخ اُؼٜذ أُغغِخ ػ٤ِٚ أٝ عذاد اُو٤ْ أُز

 

ى(ىصرفىالطؼدةىالمؤقتظى34مادةى)ى
 ٣ؼزٔذ ٓذ٣ش الإداسح أُب٤ُخ طشف اُؼٜذ أُإهزخ ُٔٞظق ٓؼ٤ٖ ُٔٞاعٜخ الاؽز٤بعبد اُؼبعِخ ٝاُز٢

 ٣شزشؽ ك٤ٜب اُذكغ اُ٘وذ١ ٝاُلٞس١ ُِغٔؼ٤خ ُٝؾبعخ ِٓؾخ ُزُي ٝػٖٔ ٝػ٠ِ، ٣ٝج٤ٖ ك٢ ؽِت

اُؼٜذح ٝٓذرٜب. اُ٘ظبّ أُزجغ ٝأُؼٍٔٞ ثٚ إٓ رغذد اُؼٜذ ٝرغ١ٞ ؽغبثبرٜب اُظشف ٤ًل٤خ رغ٣ٞخ 

  اٗزٜبء اُـشع اُز٢ طشكذ ٖٓ أعِٚ. ثٔغشد
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 المرتباتىوالأجور*ى

صرفىالمرتباتى:(35مادةى)ى 

ٖٓ اُشٜش ا٤ُٔلاد١ ًؾذ أهظ٠ ٝأُجبُؾ ( 2۲) رظشف سٝارت ٝأعٞس اُؼب٤ِٖٓ ك٢ اُغٔؼ٤خ ك٢ ٣ّٞ

 اُشٝارت ٝالأعٞس رؼزجش ًأٓبٗبد ثخض٣٘خ اُغٔؼ٤خ.اُز٢ ُْ رظشف ٖٓ 

 

ى(ىإجراءاتىصرفىالمرتباتى36مادةى)ى
 ِٔؾبعتُ ٣وّٞ أخظبئ٢ أُٞاسد اُجشش٣خ ثزغ٤ٜض ًشق اعزؾوبهبد أُٞظل٤ٖ ٖٝٓ صْ ٣شعَ

 ًشٞكبد اُشٝارت ػ٠ِ أعبط اٌُشق أُغزِْ ٖٓ أخظبئ٢ أُٞاسد اُجشش٣خ ثزغ٤ٜض٣وّٞ أُؾبعت 

خز أُٞاكوخ ٖٓ طبؽت أأُشاعؼخ ٝاُزذه٤ن ٝ ثؼذ، ُٔذ٣ش الإداسح أُب٤ُخ ُِٔشاعؼخ ٝاُزذه٤ن ٝرغ٤ِٔٚ

هٞائْ ثأعٔبء أُٞظل٤ٖ ٝأُجبُؾ اُز٢ عزذكغ  ثطجبػخ اُظلاؽ٤خ ػ٠ِ ًشق اُشٝارت ٣وّٞ أُؾبعت

 خ.أُب٤ُخ ٝاخظبئ٢ أُٞاسد اُجشش٣ الإداسح ُْٜ ٝأسهبّ ؽغبثبرْٜ اُج٤ٌ٘خ ٓٞهغ ٖٓ هجَ ٓذ٣ش

 .سكبم هٞائْ اُذكغ ٓغ خطبة ٓٞعٚ ُِج٘ي ثزؼ٤ٔذ رؾ٣َٞ أُجبُؾ ُؾغبثبد أُٞظل٤ٖئ ٣زْ

ؽبٍ ًبٕ  ك٢، ٝرٞه٤غ اُخطبة ٖٓ هجَ أُذ٣ش اُؼبّ اُز٘ل٤ز١ ُِغٔؼ٤خ ٝاسعبُٚ ُِج٘ي ُِظشف ٣زْ

 اُزؾ٣َٞ اٌُزش٤ٗٝب ٣زْ ارجبع رؼو٤ذاد اُزؾ٣َٞ ؽغت أُخ٤ُٖٞ ٖٓ اُغٔؼ٤خ.

 

حالاتىصرفىالرواتبىوالأجورىقبلىالتاروخىالمحددى:(37)ىمادةى  

 أُٞاعْ ٝالأػ٤بد اُشع٤ٔخ ثششؽ ٓٞاكوخ أُذ٣ش اُؼبّ اُز٘ل٤ز١

٣ٌٕٞ أُذٕ ك٢ ٜٓٔخ خبسط اُغٔؼ٤خ ٣ٝغزِضّ ٝعٞد ا٠ُ ٓب ثؼذ ؽٍِٞ أُٞػذ أُؾذد ُظشف  إٔ

 اعزؾوبم اعبصرٚ الاػز٤بد٣خ أٝ الاعزض٘بئ٤خ. ػ٘ذ اُشٝارت
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 المصروفاتىالنثروظىإدارة*ى

ىىالنثروظىالمصروفاتىضبطى:(24)ىمادةى
 .أُؾبكظخ ػ٠ِ ٓجبُؾ ػٜذح أُظشٝكبد اُ٘ضش٣خ ك٢ ٓخزِق الإداساد ٝكوب ُؾذٝد اُظشف أُؼزٔذح

 .أُجبُؾ ُٔخزِق أُظشٝكبد ٖٓ هجَ ٓخزِق الإداساد ُِٔظشٝكبد ا٤ٓٞ٤ُخ ُِغٔؼ٤خ اعزخذاّ

ػٜذح أُظشٝكبد اُ٘ضش٣خ ثؼذ طشكٜب ثؾذٝد ٓوشح ٝٓزلن ػ٤ِٜب ٝث٘بء ػ٠ِ رُي ٣زْ رذ٣ٖٝ  رـز٣خ

ش٣بد رزْ ثٔٞعت ٘ضأ١ ٖٓ اُ طشف اُز٢ رٔذ ٖٓ ػٜذح أُظشٝكبد اُ٘ضش٣خ أُظشٝكبد ٝرو٤٤ذ

 .ٗٔٞرط ؽِت طشف ٗضش٣بد

 

ىىالنثروظىالمصروفاتىرؼدةىادتطاضظى:(25)ىمادةى
  ّػٔبدح أُظشٝكبد اُ٘ضش٣خ ؽذا ٓؼ٤٘ب ٖٓ اعٔب٢ُ ٣وّٞ ػ٘ذ رغبٝص أُجِؾ أُغزخذ ٖٓ

 شداد أُجِؾ أُؼزٔذ ) ٓٞػؾب رلبط٤َاعزٗٔبرط  ئخثٜزا الأٓش ثزؼج أُؼ٢٘ق أُٞظ

 ٓظشٝكبد ٗضش٣خ ( اُز٢ رـط٢ ٛزٙ أُظبس٣ق. -ٝٓشكوب ٓؼٜب اُلٞار٤ش  أُظشٝكبد

 اُ٘ٔٞرط ٖٓ هجَ ٓذ٣ش الإداسح أُؼ٤٘خ ثؼذ ٓشاعؼزٚ ٓغ أُغز٘ذاد أُإ٣ذح ُٚ. ٣ٞهغ 

 ئسعبٍ اُ٘ٔٞرط ٓغ اُلٞار٤ش أُشكوخ ئ٠ُ الإداسح أُب٤ُخ 

 ٣وّٞ أُؾبعت ثٔطبثوخ أُجبُؾ أُذسعخ ك٢ اُ٘ٔٞرط ٓغ اُلٞار٤ش أُشكوخ 

 اد٣ٙوّٞ أُؾبعت ثزؼجئخ ٗٔٞرط اُذكغ ٓٞػؾب أُجِؾ اُز١ ع٤زْ اعزشد 

 ٣وّٞ ٓذ٣ش الإداسح أُب٤ُخ ثبُزٞه٤غ ػ٠ِ ٗٔٞرط اُذكغ ُلاػزٔبد 

 طذاس ش٤ي ثبُٔجِؾ أُطِٞة ٣ٝشكن ٓؼٚ ٗٔٞرط اُذكغ ٣ٝشعَ ئ٠ُ ٓذ٣ش ا٣وّٞ أُؾبعت ث

 الإداسح أُب٤ُخ

 ٣وذّ اُش٤ي ُلأ٤ٖٓ اُؼبّ أٝ ٖٓ ٣٘ٞة ػ٘ٚ ؽغت لائؾخ اُظلاؽ٤بد ُِزٞه٤غ 

 ٤٘خ ُظشكٚ ٝرـز٣خ ػٜذح أُظشٝكبد اُ٘ضش٣خ٣شعَ اُش٤ي ئ٠ُ ٓذ٣ش الإداسح أُؼ 

 

ى  
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ى

 الدلف*ى

(ىصلاحوظىمنحىالدلغظ40مادةى)ى 

 ٖٓ أٌُٖٔ ٝلأعجبة ػشٝس٣خ طشف عِق شخظ٤خ ُٔٞظل٢ اُغٔؼ٤خ ك٤ؾذد ُٔخٍٞ ئ٤ُٚ ٛزا الأٓش

 ٝألاشٜش٣ٖ ًؾذ أػ٠ِ  اُغٔغ،٣ض٣ذ ه٤ٔزٜب ػٖ سٝارت ٝلا ٣ٌٖٔ  ألاه٤ٔزٜب ٝٓذح عذادٛب ٝػ٠ِ 

لخ ِع ث٤ٖ أًضش ٖٓ أُغزؾوخ،رض٣ذ اُغِلخ ػٖ اُؾوٞم  ألارزغبٝص ٓذح اُغذاد ػٖ عزخ أشٜش ًٔب ٣غت 

 .ُِٔٞظق ػ٘ذ ربس٣خ ؽِجٚ ُِغِلخ

ٌل٤َ ثك٢ ؽبٍ ؽِت أُٞظق الاعبصح ٓغ ٝعٞد عِلخ ٓغزؾوخ ػ٤ِخ ُِغٔؼ٤خ ك٤غت ػ٤ِٚ عذادٛب أٝ 

 بسّ رظجؼ ك٢ رٓزٚ ؽز٠ سعٞػٚ ٖٓ الإعبصح.ؿ

 ٣خُِٔٞظل٤ٖ ٝرُي ثوشاس ٖٓ اُِغ٘خ اُز٘ل٤ز غِقع٣ٞ٘ب ُٔ٘ؼ اُ ٣خظض ٓجِـب

 

تطمودىالدلغظى:(41مادةى)ى  

 الأهْس التالٍت: تبذق َبوْجب تعوٍذ هي هذٌش الاداسة الوالٍت ٌحذد فٍ فتوٌح السل

 ِخلاعْ أُغزل٤ذ ٖٓ اُغ 

 ُخغِلٓجِؾ ا 

  ٖٓ اُغِلخاُـب٣خ 

 ُخغِلربس٣خ اٗزٜبء ا 

 ُخغِل٤ًل٤خ عذاد ا 

 

ىددادىالدلغظىى:(42مادةى)ى
رغزشد اُغِلخ ٖٓ أُغزل٤ذ أُغزِن ٝكوب ُٔب عبء ثوشاس اُزؼ٤ٔذ اُظبدس ٖٓ الإداسح أُب٤ُخ ػ٘ذ 

ئعٔب٢ُ اُؾ٤ٔبد أُغزؾوخ ُغذاد اُغِلخ اُشخظ٤خ  ٝرؼبُظ ٓؾبعج٤ب ًٔب ٛٞ ٓزؼبسف ػ٤ِٚ. طشكٜب

 ُِٔٞظق ٖٓ اُشارت اُشٜش١% 52رض٣ذ ػٖ  ألا٣غت 

  



 

 تم اعتماد السياسة بمحضر رقم ) 8 ( بتاريخ 22 / 0202/11م
 

17 

 

ىأحكامىرامظىى:(43)مادةىى
 ٓذ٣ش الإداسح أُب٤ُخ ٤ُظ ٖٓ طلاؽ٤زٚ إٔ ٣ؼط٢ عِلب لأ١ ًبٕ ٖٓ أُٞظل٤ٖ ئلا ػ٠ِ إٔ ٣زْ ئػذاد

 ع٘ذاد طشف ثوشاس ٖٓ طبؽت اُظلاؽ٤خ أٝ ٖٓ ٣٘ٞة ػ٘ٚ ًٝٔب إٔ أ١ عِلخ ٓظشٝكخ ثأٝسام

ػٜ٘ب ٣ٝؾبعت ٕ ثزُي ػ٠ِ ؽغبة أُغزِق ٣ؾشس ثٜب ع٘ذ ٣ؼزجش أُؾبعت ٓغإٝلا ئر ػبد٣خ دٕٝ

 ئداس٣ب ػ٠ِ رُي.

اُؼبّ  ٓذ٣ش الإداسح أُب٤ُخ ٛٞ أُغإٍٝ ػٖ ٓزبثؼخ رغذ٣ذ اُغِق ك٢ ٓٞاػ٤ذٛب ٝػ٤ِٚ إٔ ٣ؼِْ أُذ٣ش

 اُغذُٝخ. اُز٘ل٤ز١ خط٤ب ػٖ ًَ رأخ٤ش ٣شؿت ك٤ٚ أُٞظق ٝٓب ٣زشرت ػ٤ِٚ ٖٓ ئػبدح

 ظل٢ اُغٔؼ٤خ ٣ٌٕٝٞ أُٞظقًغِلخ شخظ٤خ لأ١ ٖٓ ٓٞ ُـٜببٓجاُؼٜذ اُ٘وذ٣خ لا ٣غٞص اُظشف ٖٓ 

 أُغإٍٝ ػٖ اُؼٜذح ٛٞ أُغإٍٝ ئداس٣ب ئٕ خبُق رُي.

ى

 المػبوضات*ى

 " الوقبْضاث الٌقذٌت" 

ىتورودىالنػدوظىللخزونظى:(44مادةى)ى
 ٣وّٞ أُؾبعت ثزؾش٣ش أٝآش هجغ اُ٘وذ٣خ ُِخض٣٘خ ؽت ئعشاءاد اُغٔؼ٤خ ًٔب ٣ٞػؼ اُزٞع٤ٚ

 .(ػ٤ِٜب ٓذ٣ش الإداسح أُب٤ُخ اُخبص ثبُٔجِؾأُؾبعج٢، ك٢ رُي )ٝإ ٣ٞهغ 

ثبُٔجِؾ أُغزِْ ٓٞهؼب ػ٤ِٚ ٓ٘ٚ ٖٝٓ ٓذ٣ش الإداسح أُب٤ُخ ثٔب ٣ل٤ذ رٞس٣ذ  ٣ؾشس أُؾبعت ئ٣ظبلاً 

 الإ٣ظبلاد ٓزغِغِخ ٖٝٓ أطَ ٝطٞسر٤ٖ. ٙػ٠ِ إٔ رٌٕٞ ٛز ُِٔجِؾ

 ُشط٤ذ ٣ٝٞهغ ثظؾخ اُغشد ٣وّٞ أُؾبعت ثبُٔشاعؼخ ا٤ٓٞ٤ُخ لأػٔبٍ اُخض٣٘خ خبطخ اُغشد اُلؼ٢ِ

 .لاؽظبد ئٕ ٝعذدٓعغَ اُخض٣٘خ ا٢ٓٞ٤ُ أٝ ٓب رٌزٖ ُٚ اُخض٣٘خ ا٢ٓٞ٤ُ ٖٓ  ػ٠ِ

 

دواداتىالمبالذىالنػدوظىفيىالخزونظى:(45مادةى)ى  

اُز٘ل٤ز١ أٝ  ب٣ّؾذد اُؾذ الأهظ٠ أُجبُؾ اُ٘وذ٣خ اُز٢ ٣ؾزلع ثٜب ك٢ خض٣٘خ اُغٔؼ٤خ ثٔؼشكخ أُذ٣ش اُؼ

 الإداسح أٝ ٖٓ ٣شٞكٚ ٝؽت اُؾبعخ ا٤ُٚ.سئ٤ظ ٓغِظ 

  



 

 تم اعتماد السياسة بمحضر رقم ) 8 ( بتاريخ 22 / 0202/11م
 

18 

 

٣ؼزجش أُؾبعت ٓغإٝلا ػٔب ثؼذرٚ ػٖ ٗوذ أٝ ش٤ٌبد أٝ أٝسام راد ه٤ٔخ ًٔب ػ٠ِ أُؾبعت ٝ

٣ض٣ذ ػٖ اُشط٤ذ اُ٘وذ١ ٝاُشجٌبد اُٞاسدح ُِخض٣٘خ ك٢ ؽغبة اُغٔؼ٤خ ثبُج٘ي ك٢ ا٤ُّٞ  ٓب رٞس٣ذ

ك٢ اُؾبلاد اُز٢ ٣زؼزس ك٤ب ا٣ذاع أُجبُؾ اُضائذح اٝ ًضش ٝاسعبٍ اشؼبس الا٣ذاع ُٔذ٣ش ٝالأ اُزب٢ُ ػ٠ِ

 داسح أُب٤ُخ ثبُج٘ٞى لأ١ عجت ًبٕ لا ثذ ّ اخطبس ٓذ٣ش الاداسح أُب٤ُخ ثزُي.الإ اُش٤ٌبد

 

متابطظىحػوقىالجمطوظى:(46مادةى)ى  

أُب٤ُخ  ئٕ ػ٠ِ أُؾبعت ٓزبثؼخ ؽوٞم اُغٔؼ٤خ ك٢ أٝهبد اعزؾوبهٜب ٝئػذاد اُزوبس٣ش ُٔذ٣ش الإداسح

ػٖ  ػٖ أ١ ؽوٞم اعزؾوذ ٝرؼزس رؾظ٤ِٜب لارخبر الاعشاءاد أُ٘بعجخ ثزأٜٗب ًٝٔب لا ٣غٞص اُز٘بصٍ

 أ١ ؽن ٖٓ ؽوٞم اُغٔؼ٤خ ثزؼزس رؾظ٤ِٚ الا ثؼذ ارخبد ٝٓب ٣ٌٖٔ ثوشاس ٖٓ طبؽت اُظلاؽ٤خ

 عز٘لبد ًبكخػذاّ اُذ٣ٕٞ ًبكخ اُٞعبئَ اُلاصٓخ ُزؾظ٤ِٚ أُغزؾوخ ُِغٔؼ٤خ ٝاُز٢ ُْ رؾظَ ثؼذ ائ

 اُٞعبئَ أٌُٔ٘خ ُِزؾ٤َٔ.

ى

ىالذوكاتىالواردة*ى

الذوكاتىالواردةى:(47مادةى)ى  

 رؾٍٞ اُش٤ٌبد اُٞاسدح ئ٠ُ الإداسح أُب٤ُخ ؽ٤ش ٣وّٞ أُؾبعت ثبُٔشاعؼخ ٝاُزؾون ٖٓ طؾخ أُجِؾ

 ٝرجؼ٤زٚ ٖٝٓ صْ رٞع٤ٜٚ ئ٠ُ عٜخ الإ٣ذاع اُج٢ٌ٘.

 اُج٢ٌ٘ ؽغت رٞع٤ٚ ٓذ٣ش الإداسح أُب٤ُخ ٣ٝزبثغ، ٝالاؽزلبظ٣وّٞ أُؾبعت ثاػذاد ًشق الإ٣ذاع 

 ثظٞسح ٖٓ اُش٤ي ًٝشق الإ٣ذاع ٝئسعبٍ الأطٍٞ ئ٠ُ اُج٘ي الأٓش ػ٘ذ ٝسٝد ٗغخخ ًشق ئ٣ذاع

 رٔبّ اُؼ٤ِٔخ.آٞهؼخ ٝٓخزٞٓخ ٖٓ اُج٘ي رل٤ذ ث ث٢ٌ٘

 

ى  
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 مصادرىالتموول*ى

 " هسؤّلٍت تْفٍش السٍْلت" 

توفورىالدوولظى:(48مادةى)ى  

أُذ٣ش اُؼبّ ٛٞ أُغإٍٝ ػٖ رٞك٤ش اُغ٤ُٞخ اُلاصٓخ ُٔٞاعٜخ ٓذكٞػبد اُغٔؼ٤خ اُغبس٣خ 

ًٔب ٛٞ ٓؼزٔذ ك٢ أُٞاصٗخ اُزوذ٣ش٣خ ٓغ رغ٘ت رؼط٤َ اُغ٤ُٞخ اُلبئؼخ ثذٕٝ الاعزلبدح  ٝاُشأعٔب٤ُخ

 . ٜٓ٘ب

 اُلاصٓخ لاخز٤بس 2الأ٤ٖٓ اُؼبّ ٛٞ ٖٓ ػ٤ِٚ اُجؾش ػٖ ٓظبدس اُز٣َٞٔ أُخزِلخ ٝاعشاء أُوبسٗخ 

الأكؼَ ث٘بء ػ٠ِ رٞع٤ٜبد ٓغِظ الإداسح اُز١ ُٚ اُؾن ك٢ اػزٔبد اُٞع٤ِخ أُ٘بعجخ  أُظذس

  ُِز٣َٞٔ

 

 الاحتواطات*ى

الاحتواطاتى:(49مادةى)ى 

ٓغِظ الإداسح ٣ٝزْ اُظشف ٖٓ الاؽز٤بؽ٤بد اُ٘وذ٣خ ُِغٔؼ٤خ رزٌَ الاؽز٤بؽ٤بد ع٣ٞ٘ب ثوشاس ٖٓ 

 لائؾخ اُظلاؽ٤بد أُب٤ُخ ٝالاداس٣خ أُؼزٔذح ُِغٔؼ٤خ.ُ ٝكوبً 

 

 التأموناتىوالضمانات*ى

وىالضماناتأأقدامىالتأموناتىى:(50مادةى)ى 

ٝرشَٔ أُجبُؾ اُ٘وذ٣خ ٝخطبثبد اُؼٔبٕ اُظبدسح ػٖ أُظبسف ٝٓب  هٌٍاث أّ ضواًاث للغٍش:أت

 ثز٘ل٤زٛبٝ اسرجبؽبد ٣ِزضّ أٞد وػ أ٤ٖٓ ػٖؽٌٜٔب ٝاٌُلبلاد ٝالاهزطبػبد أُوذٓخ ٖٓ اُـ٤ش ًز ك٢

 .اُغٔؼ٤خ رغبٙ

 رأ٤ٓ٘بد أٝ ػٔبٗبد ُذٟ اُـ٤شح ٝرشَٔ أُجبُؾ اُ٘وذ٣خ ٝخطبثبد اُؼٔبٕ اُظبدسح ػٖ أُظبسف

ؽٌٜٔب أٝ اٌُلبلاد أٝ الاهزطبػبد أُوذٓخ ٖٓ اُغٔؼ٤خ ُِـ٤ش ًزأ٤ٖٓ ػٖ ػوٞد أٝ اسرجبؽبد  ٝٓب ك٢

.ُٚ 
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وىالضماناتأدجولىالتأموناتىى:(51مادةى)ى  

 ٓٞاكوخ،رغ١ٞ اُزأ٤ٓ٘بد أٝ اُؼٔبٗبد أُوذٓخ أٝ أُٞدػخ ٖٓ اُـ٤ش ٝكن الأؽٌبّ اُزؼبهذ٣خ ٝثؼذ 

ئرا صاٍ اُغجت اُز١ هذٓذ ٖٓ أعِٚ طبؽت اُظلاؽ٤خ أٝ ٖٓ ثٜب ًٔب رشد ئ٠ُ أطؾبثٜب  اُخبطخ

 ٣لٞػٚ ثزُي

 رغغَ اُزأ٤ٓ٘بد ُذٟ اُـ٤ش ػ٠ِ اُغٜبد أُغزل٤ذح ٜٓ٘ب ػ٠ِ إٔ رغزشد ٤ًِب أٝ عضئ٤ب ٝكن أؽٌبّ

 .اُؼوٞد أُجشٓخ ُٜزا اُـشف أٝ صٝاٍ الاعجبة اُز٢ هذٓذ ٖٓ أعِٜب

 

حغظىمدتنداتىالتأموناتىأوىالضماناتى:(52مادةى)ى  

رؾلع طٌٞى ٝٝصبئن اُزأ٤ٓ٘بد أٝ اُؼٔبٗبد أُوذٓخ ُِغٔؼ٤خ ٝطٞس اٌُلبلاد أُؼطبح ٣ٝشاػ٠ 

ئ٤ُٜب ٝكؾظٜب دٝس٣ب ثـ٤خ، ٖٓ هجِٜب ك٢ ِٓق خبص ُذٟ الإداسح أُب٤ُخ ٣ٌٕٝٞ ٓذ٣ش الإداسح  اُؼٞدح

 أٝ اٗزٜبء أعِٜب طؾخ اُو٤ٞد أُؾبعج٤خ اُخبطخ ٓغإٝلا ػٖ، اُزأًذ ٖٓ اعزٔشاس طلاؽ٤زٜب أُب٤ُخ

 ٝٓزبثؼخ اعزشدادٛب ثؾٍِٞ أعِٜب. ثٜب

 

 الرقابظىالمالوظىالرقابظىرلىىأموالىالجمطوظ*ى

ىدوادظىالرقابظىالداخلوظىرلىىأموالىالجمطوظىى:(53مادةى)
 اُشهبثخ اُذاخ٤ِخ ػ٠ِ أٓٞاٍ ػ٠ِ إٔ ثاؽٌب٣ّظذس أُذ٣ش اُؼبّ اُز٘ل٤ز١ ُِغٔؼ٤خ اُوشاساد اٌُل٤ِخ 

ٝأٝعٚ اعزخذآٜب ك٢ ًَ ػ٤ِٔخ اُغٔؼ٤خ ٝأٝسام اُوجغ  خبطخ،رشَٔ ٛزٙ اُوشاساد ثظلخ 

 هٞاػذ اُشهبثخ ػ٠ِ الإٗلبم ٝؿ٤شٛب ٖٓ أٝعٚ الإٗلبم. اُ٘وذ٣خ،ٝرذاٍٝ  ٝأُشرجبد، ٝالأعٞس

 

ىالرقابظىالمالوظىىتػارورى:(54مادةى)ى
 ثزوذ٣ْ روش٣ش دٝس١ ًَ صلاصخ أشٜش ئ٠ُ الأ٤ٖٓ اُؼبّ لاػزٔبد ٝٓوبسٗب ثٔب ًبٕ الإداسح أُب٤ُخ روّٞ

ٝػشػٚ ػ٠ِ ٓغِظ الاداسح ٓج٤٘ب ثٚ الإ٣شاداد ٝأُظشٝكبد اُلؼ٤ِخ ٓوذسا ٖٓ هجَ، ًٔب ٣وّٞ 

ذاس اُلبئغ أٝ اُؼغض اُ٘وذ١ ك٢ ٜٗب٣خ ًَ وروش٣ش ٗظق ع١ٞ٘ ٣ج٤ٖ ثٚ ٝػغ اُغٔؼ٤خ ٝٓ ثاػذاد

 .ػ٠ِ ٓغِظ ئداسح اُغٔؼ٤خ ثٜزا اُظذد ٝٓوزشؽبرٚ كزشح
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ى

 الرقابظىرلىىالخزونظ*ى

ىدوادظىالرقابظىرلىىالخزونظى)الصندوق(ىى:(55مادةى)
 ًٝٔب ٣غت إٔ ٣زْ اُغشد اُذٝس١ ٣ٌٕٝٞ اُغشد ئبعلرخؼغ اُخضائٖ ُِٔشاعؼخ ٝاُغشد اُذٝس١ ٝأُ

الإداسح أُب٤ُخ ٣خزبسٙ ٌُبكخ ٓؾز٣ٞبد اُخض٣٘خ ثؾؼٞس ٓ٘ذٝة أُشاعؼخ ٝٓ٘ذٝة ٖٓ  شبٓلا

ٓغ أ٤ٖٓ اُخض٣٘خ )أ٤ٖٓ اُظ٘ذٝم( ٣ٝؾشس ثٚ ٓؾؼش ك٢ ًَ ٓشح ٣ٞػؼ ٗز٤غخ  أُشاعغ اُذاخ٢ِ

 .ثبعزلاّ ٓب ك٢ اُخض٣٘خ ٖٓ ٓؾز٣ٞبد أُؾؼشػ٤ِٚ أ٤ٖٓ اُخض٣٘خ ك٢ ٜٗب٣خ  اُغشد ثبخزظبس ٣ٝٞهغ

ٓش ا٠ُ ٝػ٠ِ إٔ ٣زْ ك٢ ؽبٍ ظٜٞس أ١ كشٝهبد ثبُؼغض اٝ اُض٣بدح ك٢ سط٤ذ اُخض٣ْ، ثشكغ الأ

 ك٢ ؽبٍ ظٜٞس أ١ كشٝهبد ثبُؼغض أٝ اُض٣بدح ك٢ سط٤ذ اُخض٣٘خ ٣شكغ الأٓش ئ٠ُٝ اُض٣بدح رٞس٣ذ

 ٝعذاد اُؼغض ٖٓ أُشاعغ اُذاخ٢ِ ُزؾذ٣ذ ٓغإ٤ُٝخ أ٤ٖٓ اُخض٣٘خ ٝػ٠ِ إٔ ٣زْ رٞس٣ذ اُض٣بدح الإداسح

 ٤خ ٣ٝغت إٔ رٌٕٞ ٛزٙ الاشؼبسادئشؼبساد اُخظْ ٝالإػبكخ ُِؼ٤ِٔبد ا٤ُٞٓ ثاػذاد٣وّٞ أُؾبعت 

 .ٓزغِغِخ ٝٓٞػؼ ثٜب ؽشك٤ٜب أُذ٣ٖ ٝأُذإ ٝإ ٣زْ اػزٔبدٛب ٖٓ هجَ ٓذ٣ش الإداسح أُب٤ُخ

 

ى*ىأحكامىرامظ

أحكامىرامظى:(56مادةى)ى 

هٞاػذ  رغش١ أؽٌبّ ٛزٙ اُلائؾخ ػ٠ِ ًبكخ أُؼبٓلاد أُب٤ُخ ك٢ اُغٔؼ٤خ ًَٝ ٓب ٖٓ شأٗٚ ًٔب ر٘ظْ

 أُؾبكظخ ػ٠ِ أٓٞاُٜب ٝٗظبّ اُؼجؾ اُذاخ٢ِ ثٜب ٝاُزؾظ٤َ ٝعٜبد الاػزٔبد ٝهٞاػذ اُظشف،

 أُشاعؼخ ٝاُؾغبثبد أُب٤ُخ ٝاُوٞاػذ اُخبطخ ثب٤ُٔضا٤ٗخ اُؼ٤ٓٞٔخ.

ًٝبكخ اُوشاساد ٙ أُشاعغ اُذاخ٢ِ ٝٓذ٣ش الإداسح أُب٤ُخ ٓغإٝلإ ػٖ ر٘ل٤ز ٝٓشاهجخ أؽٌبّ ٛز

خ اُوٞاػذ أُب٤ُخ أُ٘ظٞص، اُلائؾخ ٣ٝؼزجش ٓذ٣ش الإداسح أُب٤ُخ اُخبطخ ثٜب ٝٓشاهج اُز٘ل٤ز٣خ

ٓغإُٕٝٞ، ػ٤ِٜب ك٢ ثبه٢ ُٞائؼ اُغٔؼ٤خ أٓبّ الأ٤ٖٓ اُؼبّ ػٖ ر٘ل٤ز أؽٌبّ ٛزٙ  ٝاُؼبِٕٓٞ ٓؼٚ

الأؽٌبّ أُب٤ُخ ا٢ُ اُِٞائؼ الأخشٟ ك٢ ؽذٝد اخزظبطْٜ ٣ٝؼزجش ٓذ٣ش الإداسح  اُلائؾخ ٝػٖ ٓشاهجخ

 اُؼبّ ػٖ رُي. الأ٤ٖٓ أٓبّ أُب٤ُخ ٓغإٝلا

الإداسح  3رٌٕٞ طلاؽ٤بد ػ٤ِٔبد اُظشف أُب٤ُخ ٖٓ ث٘ٞد أُٞاصٗخ أُخزِلخ ث٘بء ػ٠ِ ؽِت 

 اُلائؾخ اُظلاؽ٤بد أُب٤ُخ ٝالاداس٣خ أُؼزٔذح ك٢ اُغٔؼ٤خ. أُؼ٤٘خ ؽجوب
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ى

 الحداباتىالختاموظىوالتػارورىالدوروظ*ى

 " الحساباث الختاهٍت" 

إردادىالحداباتىالختاموظى:(57مادةى)ى  

٣ز٠ُٞ ٓذ٣ش الإداسح أُب٤ُخ ئطذاس اُزؼ٤ِٔبد اُٞاعت ارجبػٜب لإهلبٍ اُؾغبثبد ك٢ ٓٞػذ أهظبٙ 

 هجَ ٜٗب٣خ اُغ٘خ أُب٤ُخ ُِغٔؼ٤خ. صلاصٕٞ ٣ٞٓبً 

 أُشاعؼخ اُغ١ٞ٘ ٝاُوٞائْ أُب٤ُخ ضا٣٤ٕز٠ُٞ ٓذ٣ش الإداسح أُب٤ُخ الإششاف ػ٠ِ الاٗزٜبء ٖٓ ئػذاد ٓ

ٓإ٣ذح ثٔشكوبرٜب اُزلظ٤ِ٤خ ٝٓ٘بهشزٜب ٓغ ٓشاعغ ؽغبثبد اُغٔؼ٤خ خلاٍ شٜش ٝاؽذ ٖٓ  اُخزب٤ٓخ

  أُب٤ُخ ُِغٔؼ٤خ. اُغ٘خ اٗزٜبء

ٓذ٣ش الإداسح أُب٤ُخ الإششاف ػ٠ِ ئػذاد اُزوش٣ش أُب٢ُ اُغ١ٞ٘ ٓٞػؾب ٗزبئظ أػٔبٍ ًبكخ  ٣ز٠ُٞ

أُشاعغ اُذاخ٢ِ ٝػشػٚ ػ٠ِ الأ٤ٖٓ اُؼبّ ٝئسكبهٚ ٓغ اُوٞائْ اُخزب٤ٓخ ٝروش٣ش  اُغٔؼ٤خ أٗشطخ

 ٓ٘بهشزٚ خلاٍ شٜش ٝٗظق ٖٓ اٗزٜبء اُغ٘خ أُب٤ُخ ُِغٔؼ٤خ ُلاػزٔبد. ئعشاءاد ثٜذف اعزٌٔبٍ

 ٓذ٣ش الإداسح أُب٤ُخ ثشكغ ًبكخ اُزوبس٣ش اُخبطخ ثبُؾغبثبد اُخزب٤ٓخ ٓغ رؼ٤ِوٚ ػ٤ِٜب ٝٓوزشؽبرٚ ٣وّٞ

شٜش٣ٖ ٖٓ  ٙػشػٜب ػ٠ِ ٓغِظ الإداسح ٝرُي ثٔٞػذ أهظبئ٠ُ الأ٤ٖٓ اُؼبّ لاػزٔبدٛب ٝ ؽ٤بُٜب

 أُب٤ُخ. اُغ٘خ اٗزٜبء

 

 الدوريىالتػارور*ى

الدوروظىالتػارورىردادإى:(14)ىمادةى 

ٓذ٣ش الاداسح أُب٤ُخ ٓشاعؼخ ٝاػزٔبد اُزوبس٣ش اُذٝس٣خ أُب٤ُخ ٝاُزأًذ ٖٓ طؾخ اُج٤بٗبد  ٣ز٠ُٞ

 ٝػشػٜب ػ٠ِ اُغٜبد الاداس٣خ أُؼذح ٖٓ أعِٜب ٝك٢ ٓٞاػ٤ذٛب أُؾذدح. ك٤ٜب أُذسعخ

 ٓذ٣ش الإداسح أُب٤ُخ رؾ٤َِ اُج٤بٗبد اُٞاسدح ك٢ اُزوبس٣ش أُب٤ُخ ٝاُؾغبثبد اُخزب٤ٓخ ثبعزخذاّ ر٠ُٞ

اُزؾ٤َِ أُب٢ُ أُزؼبسف ػ٤ِٜب ٝسكغ روش٣شا ث٘زبئظ ٛزا اُزؾ٤َِ ٝٓذُٞلارٜب ُلأ٤ٖٓ اُؼبّ  أعب٤ُت

 ئرا دػذ اُؾبعخ ا٠ُ رُي. ز٣خثزوذ٣ٜٔب ُِغ٘خ اُز٘ل٤ ٣وّٞ اُز١ٝ
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ىارتمادىالتػارورىالدوروظىى:(59)ىمادةى
 أٝ ٖٓ ٣٘ٞة ػ٘ٚ ك٢ ٜٗب٣خ ًَ صلاصخ أشٜش ثٔشاعؼخ ٝاػزٔبد اُزوبس٣ش اُز٘ل٤ز٣١وّٞ أُذ٣ش اُؼبّ 

 :أدًى على ها ٌلًٌّجب أى تشتول ُزٍ التقاسٌش كحذ اُظبدسح ػٖ الإداسح أُب٤ُخ  أُب٤ُخ

 أُشاعؼخ الإعٔب٢ُ ػٖ اُلزشح أُ٘ز٤ٜخ ثزبس٣خ روذ٣ْ اُزوبس٣ش ٤ٓضإ

 

 الماليىللجمطوظىالمركز*ى

 ٓوبسٗخ الإٗلبم اُغبس١ اُلؼ٢ِ ٓغ الاػزٔبداد أُخظظخ ُٚ ك٢ أُٞاصٗخ اُزوذ٣ش٣خ

 

 الخدماتىوارتمادهاىتأمون*ى

تأمونىالخدماتى:(60)ىمادةى 

 رأ٤ٖٓ اؽز٤بعبد اُغٔؼ٤خ ٖٓ اُخذٓبد ؽغت ٓب ٣ٞط٢ ثٚ ٓذ٣ش اُغٜخ أُخزظخ ٣ٝششد أُخٍٞ ٣زْ

 ؾخ اُظلاؽ٤بد أُؼزٔذح ك٢ اُغٔؼ٤خ.ئت لاغؽ ثزُي

 اُزؼبهذ ػ٠ِ رأ٤ٖٓ اؽز٤بعبد اُغٔؼ٤خ ٖٓ اُخذٓبد ثٔٞعت ػوٞد ع٣ٞ٘خ أٝ خطبثبد رؼ٤ٔذ ُٜزا ٣زْ

 اُغٔؼ٤خ ٝؽجوب ُِظلاؽ٤بد أُخُٞخ ئ٤ُٚ.لاؽ٤خ ك٢ ظثؼذ اػزٔبدٛب ٖٓ طبؽت اُ اُـشع

ىارتمادىتػدومىالخدماتىى:(61مادةى)ى
 ئٕ اػزٔبد ػوٞد اُخذٓبد ٣غزِضّ ثبُؼشٝسح ر٘ل٤زٛب ثشٌَ ع٤ِْ ثٞاعطخ أُغز٘ذاد، اُ٘ظب٤ٓخ أُزجؼخ

ٝؽجوب ُلإعشاءاد أُ٘ظٞص ػ٤ِٜب ك٢ الأٗظٔخ اُذاخ٤ِخ ُِغٔؼ٤خ ٣ٝؼزجش سؤعبء الإداساد أُؼ٤٘خ 

 .الأػٔبٍ ٝاُخذٓبد ٓغإ٤ُٖٝ ػٖ طؾخ ر٘ل٤ز ٛزٙ اُؼوٞد ثٜزٙ

ىىالخدماتىرػودىتجدود(ى62مادةى)ى
زاد اُششٝؽ أُ٘ظٞص ػ٤ِٜب ك٢ اُؼوٞد ث٣غٞص رغذ٣ذ ػوٞد اُخذٓبد ُٔذح لا رزغبٝص اُغ٘خ ٝ

 :إرا تْفشث فٍِا الششّط اَتٍت أُ٘ز٤ٜخ

 .ٓشػ٠ ك٢ ٓذح اُؼوذ اُغبثوخ ػ٠ِ اُزغذ٣ذإٔ ٣ٌٕٞ أُزؼٜذ هذ هبّ ثز٘ل٤ز اُزضآبرٚ ػ٠ِ ٝعٚ  (1

 .٣ٌٕٞ هذ ؽشأ اٗخلبػب ٝاػؾب ػ٠ِ كئبد الأعؼبس أٝ الأعٞس ٓٞػٞع اُؼوذ ألا (2
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ى

 التبرراتىوالؼداوا*ى

ىالتبرراتىى:(63مادةى)ى
ؽذٟ اُغٜبد اُؼبِٓخ ك٢ ٓغبٍ اُجش أٝ الأػٔبٍ اُخ٤ش٣خ أٝ ئٕ ٖٓ طلاؽ٤بد الأ٤ٖٓ اُؼبّ اُزجشع لإ

 ٝثٔٞاكوخ اُِغ٘خ اُز٘ل٤ز٣خ. ٣٢بػاُشأُغزٔغ أٝ اُ٘شبؽ اُؼ٢ِٔ أٝ اُضوبك٢ أٝ الاعزٔبػ٢ أٝ  خذٓخ

ىالؼداواىى:(64مادةى)ى
ٌَُ  ٣ؾن ُِٔذ٣ش اُؼبّ اُ٘بد١ روذ٣ْ اُٜذا٣ب اُؼ٤٘٤خ ُِـ٤ش ثبعْ اُغٔؼ٤خ ثٔب لا ٣زغبٝص خٔغٔبئخ ريال

 اُٜذا٣ب أُوذٓخ خلاٍ اُغ٘خ أُب٤ُخ ػٖ ػششح الاف ريال ٣ٝغت ٢عٔبُئؽبُخ ػ٠ِ إٔ لا ٣زغبٝص 

 ػ٠ِ ٛزٙ أُجبُؾ. اُز٘ل٤ز٣خاُؾظٍٞ ػ٠ِ ٓٞاكوخ اُِغ٘خ 

 

 قبولىالؼداواىأوىالتبرراتىمنىالعور*ى

قبولىالتبرراتىوالؼداواى:(65مادةى)ى  

أٝ  اُغٔؼ٤خ ثظلزٚ اُشخظ٤خلا ٣ؾن هجٍٞ اُزجشػبد أٝ اُٜذا٣ب اُؼ٤٘٤خ أٝ اُ٘وذ٣خ أُوذٓخ ُِٔٞظق ك٢ 

 ثظلزٚ اُٞظ٤ل٤خ أٝ أُوذٓخ ُِغٔؼ٤خ ًشخظ٤خ اػزجبس٣خ أٝ أؽذ ئداسارٜب ئلا ٣ٝؼزجش أُٞظق اُز١

 ٣وجَ ٓضَ ٛزٙ اُزجشػبد أٝ، ثٔٞاكوخ خط٤خ ٖٓ الأ٤ٖٓ اُؼبّ ػ٠ِ رُي اُٜذا٣ب ٓخبُلب لأٗظٔخ اُغٔؼ٤خ

 .٣ٝخؼغ ؽ٤ٜ٘ب ُِٔغبءُخ

 

 

 

 

**** 
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 والمحاسبية المالية الإجراءات الجمعية على دليلتوقيع أعضاء 

 

 

 

 

 أرضاءىمجلسىالإدارة

 توقودىالارتماد المنصب الادم م

  سئٍس هجلس الإداسة هِل ساشذ البقوً  1

  ًائب سئٍس هجلس الإداسة  2

  الوششف الوالً هحوذ عبذالله البقوً 3

  عضْ  4

  عضْ  5

  عضْ ى6

  عضْ ى7

 موظغيىالجمطوظ

 توقودىالارتماد المدمىىالوظوغي الادم م

  الوذٌش التٌفٍزي حٌاى هحوذ البقوً  1


